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VIVARIO
Rio de Janeiro, 01 de abril de 2020.

SOLICITACAO DE CONTRATAGAO DE SERVICO

A
Gerente de Aquisicoes

C/IC
Setor de Contratos

Servico a ser contratado: Gestédo de Processos Operacionais

Area |/ Projeto: Sede

Solicitante: Diretoria Executiva

Solicito por meio desta, a contratagio do servigo acima citado, em virtude da necessidade

de realizacado dos mesmos.

Atenciosamente,

Rua Alberto de Campos, 12- Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - Inscrigdo Municipal: 01.853.745

Tel.: (55 21)2555-3750 - Fax: (55 21)2555-3753

www. vivario.org.br



ANEXO |
Termo de Referéncia

Terceirizacdo de Gestdo e Supervisdo de Processos das atividades-meio

1. APRESENTAGAO

O Viva Rio fara a contratacao dos servi¢os de terceirizagdo da Gestdo e Supervisao dos processos
operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, orgamento, prestacéo de contas,
tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.

A terceirizagdo surgiu no mercado, simbolizando para muitas empresas uma forma destas focarem-
se na sua competéncia central, repassando para terceiros suas operagdes produtivas, concentrando
todos os esforcos e energia da empresa para a sua atividade principal.

De acordo com Ferreira (1998) a terceirizac&o consiste na confratagéo de empresas prestadoras de
servicos, designando a contratagéo de servigos de terceiros por organizagbes para a realizagdo de
suas "atividades-meio".

A referida contratacéo tem como fundamento as disposigdes contidas na Lei Anticorrupgdo ou Lei da
Empresa Limpa (Lei Federal n® 12.846/2013 e Decreto Federal n® 8.420/2015), que estabelece uma
série de medidas para prevenir atos lesivos contra a administragéo publica. Tal legislagao representa
um marco importante e orientador para as empresas se relacionarem de forma ética e correta com o
parceiro publico no desenvolvimento de suas atividades, bem como, na melhor aplicagdo dos recursos
publicos na execugao dos contratos pactuados.

Nesse sentido, em setembro de 2017, o Viva Rio elaborou um Programa de Etica e Integridade cuja
fungio é garantir que nossos colaboradores estejam alinhados aos valores, principios e objetivos do
Viva Rio, com respeito as leis, regulamentos e politicas internas estabelecidas. O documento
apresenta diretrizes claras para nortear o comportamento e as atitudes de pessoas e empresas que
de alguma forma se relacionam ao Viva Rio, a fim de minimizar conflitos e assegurar uma conduta
ética.

O Programa estabelece uma série de medidas legais que devem ser implementadas, objetivando
reduzir os riscos da pratica de corrupgdo e dispor de orientagdes claras a seus colaboradores e
parceiros a jamais obterem vantagens indevidas da administragéo publica ou privada no exercicio de
suas atividades.

A contratacdo dos servicos de Gestdo e Supervisdo da area meio abrange os setores de compras,

contratos, orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.
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2. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestacéo de servigos de terceirizagéo da Gestéo e Supervisdo
dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, orcamento,
prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentagéo e patriménio na OSS Viva
Rio.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servico tem o intuito de alinhar os objetivos do Planejamento estratégico da
instituicdo com as rotinas de Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de
compras diretas, contratos, orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
patriménio.

A terceirizacdo de servicos tem como objetivo trazer acesso a novos recursos tecnolégicos, agilidade
na implementacdo de novas solugdes, redugdo de custos e maior facilidade para acesso a pessoal
qualificado.

A contratacdo do servico proposto por este TR justifica-se ainda pela necessidade de buscar o
desenvolvimento de uma metodologia participativa e eficaz para o desenvolvimento pleno da

institui¢do.

4. ESPECIFICACAO DO SERVIGO

A contratada devera apoiar a Diretoria Executiva na gestao e Supervisdo dos seguintes
processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orcamento

- Prestagéo de Contas

- Tesouraria e Contas a Pagar
- Arquivo

- Patriménio

4.1. Gestdo de Compras e Contratos:

Perfil do gestor:

¢ Capacidade analitica para resolugéo de problemas.
e Organizagédo e planejamento estratégico.

e Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.
e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

e Visdo macro do processo da area de Aquisigbes.
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Cursos e especializagbes desejaveis: Especializacdo ou MBA nas areas de administracao e
Gestdo em Salde.

Atividades a serem executadas:

Observar e respeitar rigorosamente o que dita o “Regulamento para Aquisicdo de bens e
contratacio de obras, servicos e locacdes” do Viva Rio.

Construir instrumentos de acompanhamento para melhor gerenciamento dos processos.
Acompanhar os processos da drea, observando as interfaces dos demais setores.

Garantir que sejam observados todos os padres de ética e integridade estabelecidos pela
empresa.

Estabelecer cadastro para avaliagio e acompanhamento de fornecedores.

Utilizar os procedimentos de monitoramento a partir da implantagéo do sistema automatizado de
acompanhamento de Contratos e Compras.

Oferecer suporte para o desenvolvimento pelas areas na estruturagéo do Termo de Referéncia.
Garantir a atualizacdo de contratos — servigos continuados — com termos aditivos em dia.
Promover desenvolvimento profissional da equipe.

Garantir a seguranca da informacgao de todos os documentos da area.

4.2. Supervisdo de Orcamento:

Perfil do gestor

e Nivel superior completo,

e Capacidade de estabelecer bom relacionamentos entre as areas

e Capacidade de organizagdo para cumprir metas e prazos estabelecidos
e Ter motivagdo e ser pro ativo

e Dar e receber feedbaks.

Atividades a serem executadas:

e Elaboragio de cronograma, relatérios e indicadores de desempenho

e Elaboragdo e analise de orgamento

e Participacdo em editais da drea de salide, elaborando a proposta orgamentaria.

e Alimentagdo e acompanhamento das informacdes referentes ao Orcamento no sistema Jde
e Elaboracao de relatérios gerenciais de acompanhamento orgamentario por projeto.

e Acompanhamento das despesas da sede.

Aprovacio de pedidos de compra/servico via sistema Jde.

4.3. Supervisdo de Prestacdo de Contas

Perfil do gestor:

e Nivel superior completo
e Conhecimentos em prestactes de contas da area da salde e projetos sociais



VIVARIO

Ter bom relacionamentos entre as 4reas e cumprir prazos estabelecidos para entrega das
prestacdes de contas

Capacidade para gerenciar conflitos, planejar, avaliar riscos, ter motivagéo, ser pro ativo, dar
e receber feedbaks.

Atividades a serem executadas:

Planejamento, controle, organizagio e assessoria nos processos de prestagdo de contas da
organizagao;

Conducdo da equipe otimizando a comunicagao (interna e externa), a cooperagéo e a solugao
de conflitos;

Elaboracio de metas e objetivos (prazo e qualidade);

Reconhecimento e solugéo de problemas, conduzindo as mudancas de forma habil para que
os resultados

Organizaco e alocagéo de recursos tecnolégicos e humanos;

Mensuracdo dos resultados alcangados, bem como os ajustes necessarios para o alcance
dos objetivos;

Mensuracdo dos resultados alcangados, bem como os ajustes necessarios para o alcance dos
objetivos;

Alta andlise de questdes e confeccdo de respostas para os érgdos controladores tais como:
CTA (Comissdo Técnica de Avaliagdo), Tribunal de Contas, Ministério Publico e os
Financiadores); Aperfeicoamento e manutencdo do processo de comunicagéo com oOs
financiadores; Alta analise das prestacdes de contas; Fechamento / Finalizagdo das
prestacbes de contas; Execucdo de qualquer atividade de analise e orientacéo operacional
para o desenvolvimento e entrega dos produtos da area de prestagéo de contas; envio mensal
das informacdes de prestacéo de contas ao Painel OSINFO da Prefeitura/RJ;

Suporte em todo procedimentos para tomada de decisdo da &rea de Compliance, da equipe
de Controle Interno e da area Financeira, apoiar os Coordenadores de projetos da area da
salde e projetos sociais em decisdes pertinentes a prestagdo de contas.

Coordenar equipe e atividades a fim de atender as normas previstas pelos entes
contratantes para a Prestagdo

4.4. Supervisdo de Tesouraria e Contas a pagar

Perfil do gestor:

Nivel Superior Completo em Administragéo ou Contabilidade
Conhecimento amplo em operagdes bancarias

Conhecimento basico em apuracio de impostos
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e Conhecimentos em prestacdes de contas da area da salde e projetos sociais

e Capacidade de organizacdo para cumprir metas e prazos estabelecidos

Atividades a serem executadas:
e Processamento de pagamentos de notas fiscais em geral com e sem reteng@o
e Conferéncia e baixa de impostos de PJ
¢ Inclusdo e baixa dos impostos PF
e Atendimento de solicitacbes de langamentos para a Contabilidade
¢ Pagamento de Folha salarial e eventos de Folha

e Consolidagdo bancaria

4.5. Supervisdo de Arquivo

Perfil do gestor:

e Capacidade de organizagao

e Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.

e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

o Experiéncia prévia em controle de guarda e movimentagédo de documentos

Atividades a serem executadas:

o Organizar e dirigir as atividades das equipes.

e Digitalizar todos 0s documentos |

e Controlar e avaliar resultados.

e Supervisionar as atividades do arquivo, desenvolver e implementar procedimentos de
organizacéo e classificagdo dos documentos.

e Separar documentos recebidos, organizar os arquivos, se responsabilizando por foda a
organizacgéo.

e Atender e responder as solicitagbes de diversos departamentos, fazer lancamentos em
planilhas, catalogar, digitalizar, renomear, etc.

e Estabelecer critérios de descartes dos documentos

e Estabelecer planos de destinacdo dos documentos.

e Fazer a logistica para encaminhamento dos documentos & empresa contratada para a
guarda simples dos mesmos.

e Fazer lancamentos no site da empresa dos documentos encaminhados e gerar a
numeracdo das caixas.

4.6. Supervisado de Patriménio

Perfil do gestor:
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Experiéncia prévia na area de gestao publica em salde
e Conhecimento na area de Patriménio em unidades publicas

e Organizacdo e planejamento estratégico.

e Habilidade para interlocug&o com as diversas areas.
e Atuar com confidencialidade

e Visdo macro do processo da area de Aquisicbes

Atividades a serem executadas:

o Gerenciar o estogue dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo

o Atestar, de forma isolada ou com outros érgaos da administragao, as notas fiscais dos bens
entregues pelos fornecedores da organizag&o.

e Providenciar cadastro, classificacdo, identificacdo e inventario dos Bens da empresa, com
controle das transferéncias e baixas calculando a depreciagdo dos Bens.

o Anslise e classificacdo do estado fisico do Bem e se a durabilidade do mesmo é igual ou
superior a 02 anos, considerando os aspectos: novo, bom, ocioso, recuperavel, antiecondmico
ou irrecuperavel.

e Gerenciar a execucdo do langamento de todas as movimentagGes e acompanhamento do Bem
no Sistema informatizado de controle. Os langamentos no sistema resumem as agles de
aquisicdo, transferéncias, baixas de forma a conter a descricdo completa de contabilidade,
além de salvar todas as movimentagdes.

e Gerenciar a agdo de adesivagem de todos os Bens classificados e langados no Sistema de
Controle com etiqueta apropriada (etiqueta de poliéster lavavel) e com os dados do Projeto/n®
de patriménio.

e Gerenciar por meio de relatério estatistico, a demanda anual dos materiais de consumo para
orientar a elaboraco do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

e E ainda de sua responsabilidade as agdes de: arquivo eletrénico das notas fiscais, arquivo
fisico da entrada e movimentagdo, acompanhamento de inventarios, conferéncia e
acompanhamento de Bens por desaparecimento ou furto, conferéncia e acompanhamento da
necessidade de laudos especificos para baixa.

5. PRAZO PARA EXECUGCAO

O contrato vigorara a partir da data de assinatura do contrato por prazo indeterminado, podendo ser

rescindido pelas partes com o aviso prévio de antecedéncia de 30 (trinta) dias.

6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGCAO

NZo obstante o contratado ser o tnico e exclusivo responsavel pela execugéo de todos os servigos,
3 contratante & reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizacdo dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo

para isso:
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6.1. Solicitar ao contratado a substituicBo de qualquer produto ou método, cujo uso ou atuacio

considere prejudicial ou inadequado;

6.2. Vetar o prosseguimento normal do fornecimento e/ou execucdo dos servigos, baseados na

legislacdo em vigor,

6.3. Verificar o cumprimento pelo contratado das clausulas do contrato e adotar medidas necessérias

quanto a regularizacdo de eventuais transgressdes;
6.4. Fica o contratado obrigado a apresentar, mensalmente, relatério simplificado descritivo das

atividades realizadas (relatorio de medicao).

7. AVALIACAO DO SERVICO PRESTADO

7.1. Mecanismo de atesto pelo Gerente

Além da avaliagéo do servico descrito anteriormente, a OS Viva Rio estabelecera o fluxo de “atesto

de notas” pelos Gerentes das areas da OSS Viva Rio. O “atesto de notas” também sera uma condig&o

para o pagamento da fatura mensal do servigo prestado, conforme a descrigao abaixo:

E EMPRESAPRESTA DSERVICO RARA A UNDADEDE SALDE

ENCAMINGE A0 GERENTE DA UNIDADE O RELATORIO TE Rfcﬁ;j@ LM QUANTIDADE
EVALDR
Y

SERENTE D& UNIDADE ATEETAL O Rg’:?.&TéC:iE‘ EERCARAINHA A EMPRESS

slde

EWFAESE EWITE NOTA FISCAL (NF) EPROTOCOLA MNA SEDE LA O3 JUNTD TOM O
RELATORID ATESTADD PELD GERENTE

L

NO VERSQ DA NOTARSCAL

PROTOCOLO Dk 05 VIVA RO ENCAMINKA PARA ATESTO DOS GESTORES RESPONSAVES

LL

ARES TECHICA ENCAMINHA 40 SETOR DE PROTOCOLD QUE RECULNE © ATESTO DO
FETTR DECOMNTRATOS

43

SETOR DEFROTOCOLD ENCAMINKA S0 FINANCERD PARE PAGAMENTD EM2E DIAS &
CONTAR O RECEBMENTD DA NOTA FICAL NA T3 YIVA RID

Lb

DE PRESTACKS DECONTAS

SETOR FINANCEIRO REALIZA D FAGZAMENTO E ENVIA COMPROVANTES FARA O SETUR DE

7.2. Medicbes dos honorarios:

¥
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Os cargos de gerente e supervisores contratados deverdo cumprir a carga horaria semanal de 40
(quarenta) horas de trabalho, cumpridas na sede da Contratante. A nota fiscal dos servicos sera
guitada mediante apresentagdo e atesto da Diretoria, das entregas supracitadas, conforme

estabelecido nesse Termo de Referéncia.
8. CLAUSULA ANTICORRUPGAO

Cada parte assume pelo presente que na data de inicio de vigéncia do Contrato néo foi pela prépria,
nem pelos seus funciondrios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite qualquer
vantagem pecuniaria indevida, ou qualguer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi dado
implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum momento
futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas razoaveis
para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle ou influéncia

determinante, promovessem tais condutas.

9. CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

9.1 Em consonancia com o Programa de Integridade do Viva Rio estd aberto o canal de comunicacéao
da Ouvidoria Viva Riopara receber denuncias de irregularidade, infragdo ética ou
ilegalidade praticados por funcionarios, colaboradores, prepostos, prestadores de servicos,
fornecedores em geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecugéo
das atividades do Viva Rio, podendo realizar de forma andnima ou identificada, comprovavel ou nao,
a qualquer titulo e que serdo devidamente apurados, com protegdo ao denunciante de boa-fé e
garantindo a confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-

mail faleconosco@vivario.org.br e formulario online da pagina http://vivario.org.br, no icone Fale

Conosco/Ouvidoria.
10. DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais ou de qualquer natureza sobre os materiais (esquemas, projetos, arquivos,
relatérios e demais documentos) produzidos no &mbito do contrato devem reverter exclusivamente ao
Viva Rio e a sua reproducéo total ou parcial requer expressa autorizacdo do contratante, mesmo

depois de encerrado o contrato.

11. DA POLITICA DE SEGURANGA DE INFORMAGAO (PSI)



VIVARIO

Deverdo ser incluidas as seguintes clausulas no contrato de prestagéo de servicos:

§ 1° - Para executar os servigos objeto do presente contrato podera ser cedido ao
Contratado na qualidade de fiel depositéario, durante o prazo de vigéncia, os ativos
fisicos e virtuais da instituicdo que se fizerem necessaérios, tais como telefone (fixo e/ou
celular), e-mail, softwares, hardwares, programas e sistemas, documentos eletrénicos,
arquivos entre outros, que obedecerdo as normativas estabelecidas na Politica de
Seguranga da informagdo (PSI) que abrange as diretrizes infernas de prote¢édo da

propriedade intelectual, da privacidade e da seguranga dos usuérios em geral.

§ 2° - A disposigdo dos ativos sdo de uso exclusivo da Contratante e poderdo ser
disponibilizados para servir como facilitadores e qualificar a prestagdo dos servigos ora
contratados, sem que com sua utilizagdo, se configure em vinculo de qualquer
natureza, inclusive trabalhista, entre a CONTRATANTE e o CONTRATADO, pois, esta
se considera, irrevogavel e irretratavelmente, prestando servicos sem qualquer
subordinagdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relagdo ora

ajustada.”

13. DAS CONSIDERACOES FINAIS

A confratacdo se dara para atender a Lei Federal n® 12.846/2013, bem como a Lei Estadual n® 7.753,
de 17/10/2017 que dispbe sobre a instituicdo do programa de integridade nas empresas que
contratarem com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Deve ser esclarecido que ndo sera proporcionado ao contratado seguro social por acidentes de
trabalho, de salde ou de vida, nem serfo concedidas férias, licenga por enfermidade ou qualquer
outro beneficio durante a vigéncia do contrato.

Sera ainda vedado ao contratante ceder quaisquer informagdes efou documentos, objeto deste
contrato, sem prévia autorizacéo do contratante.

O contratado devera executar as atividades constantes neste TR de acordo com os mais elevados
padrées de competéncia e integridade profissional e ética junto a equipe técnica do Viva Rio, tendo
assim que realizar atividades (reunides, entrevistas, analise documental, treinamentos) nas

dependéncias do Viva Rio.

o
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consultoria

Rio de Janeiro, 26 de margo de 2020.

A 0SS VIVA RIO

A presente proposta tem como objetivo o fornecimento de servicos de Gestdo e

Supervisdo de Processos das atividades-meio da OSS Viva Rio.

A BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA se propde a trazer acesso a
novos recursos tecnolégicos, agilidade na implementagdo de novas solugdes, redugdo
de custos e maior facilidade para acesso a pessoal qualificado para apoiar a Diretoria

Executiva na gestdo e Supervisdo dos seguintes processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orcamento

- Prestacdo de Contas

- Tesouraria e Contas a Pagar
- Arquivo

- Patrimdnio

A proponente se compromete a atender, com recursos humanos qualificados a todas as

especificacdes das atividades descritas no Termo de Referéncia.

Condicdes gerais da proposta
O valor da proposta é de RS 106.121,45 (Cento e seis mil, cento e vinte e um reais e quarenta

e cincocentavos) mensais.

A proposta Financeira, ora apresentada, tem validade de 30 dias, contados da data e seu
recebimento, findo o qual podera estd sujeita a modificagdes que possam resultar em novas

negociacdes para o fechamento do respectivo contrato de prestacdo de servigos.

BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA - CNPJ 36.905.641/0001-32
e-mail. bambuapoioempresariai@gmail.com



AUTORIZACAO DE CONTRATACAO
DE SERVICO.

Autorizo por meio desta, a contratacao da Empresa BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA, especializada na prestacédo de servico de Gestdo e Supervisdo de
Processos Operacionais, para atender a OSS VIVA RIO, em virtude da necessidade de

realizagédo dos servigos acima descritos.

Data: / /

Setor solicitante: Diretoria Executiva

Assinatura do Solicitante/Responsavel:

b4 0,
! “-w/. fp ar&a'bmes

Rfo E\'equa

Rua Alberto de Campos n? 12, Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - InscrigBo Municipal: 01.953.745

Tel.: (55 21)2555-3750 - Fax: {55 21)2555-3753

www.vivaric.org.br



PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Fazenda

PREFE{TURA

ALVARA DE LICENCA PARA ESTABELECIMENTO

x PROCESSO DE ULTIMO PROCESSO DE
INSCRICAO MUNICIPAL CNPJ / CPF CONGESSAO DEFERIMENTO IRLF/GRLF
1238472-8 36.905.641/0001-32 04/822.196/2020 04/829.196/2020 GRLFS8 - Leopaldina
CONCEDIDO A

BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA

PARA SE ESTABELECER NO

RUA SAO BRUNO, 71, APT 102 BLC 20, PENHA

COM AS SEGUINTES ATIVIDADES DO CODIGO DE ATIVIDADES ECONOMICAS (CAE)

2.27.31.5 - CONSULTORIA PARA EMPRESAS
2.26.68.8 - ESCRITORIO VIRTUAL, SERVICCS DE

COM AS SEGUINTES RESTRICOES

VEDADO O EXERCICIO DA ATIVIDADE NO LOCAL
VEDADA A CIRCULACAO DE MERCADORIAS NO LOCAL
VEDADOS INCOMODOS E PREJUIZOS A VIZINHANCA
VEDADA A PRESTACAO DE SERVICOS NO LOCAL

OBSERVAGCOES

A concessdo deste Alvara nao importa, enre outros, no reconhecimento de regularidade do estabelecimento quanto a quaisquer
normas aplicaveis ao seu funcionamento, especialmente as de protecio da saude, condigdes de edificaco, instalagéo de maquinas e
equipamentos, prevengao contra incéndios e exercicio de profissdes.

22 Via emitida pelo sistema Rio mais facil negocios
Rio de Janeiro, 14 de Abril de 2020 P d
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SECRETARID SERAL

E Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

| Empresa: BAMBU APCIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA

': NIRE: 332.7096296-5 Protocolo: 00-2020/064033-0 Data do protocolo: 31/03/2020

! CERTIFICO O ARQUIVAMENTO em 09/04/2020 SOB © NUMERO 33210962965, 00003868058 e demais constantes do
E termo de 2utenticacio.

| Autenticacic: BSBTDEDFOEBB6235D1CERB0DT013B3604ACAZB17972TA3A211CTFCSS610DAD0ET

i Para validar o documento acesse http://www.jucerje.rj.gov.br/servicos/chanceladigitzl, informe o n®
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Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

Empresa: BAMBU APOIQ ADMINISTRATIVC E CONSULTORIA LTDR

WIRE: 332.1096296=5 Protocolo: 00-2020/06£033-0 Data do protocolo: 31/03/2020

CERTIFICO O ARQUIVAMENTO em 09/04/2020 SOB O NUMERD 33210962965, 00002868058 e demais constantes do
terms de autenticacio.

Butenticacido: BSB7DBDEFCEBBE255D1CH30DT7013B3604AC428179727A3A211CTFC39610DA00GT

Pera validar o documento acesse ht:p:/;’www.ju:erja.r].gov.br/serv1ucsfchanceladigital, informe o n°




CONTRATO SOCTAL SOCIEDADE LIMITADA
BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA

Pelo presente instrumento particular de Contrate Social e na melhor forma de direito os socios a seguir
identificados:

MARIANGELA FREITAS DA SILVA LAVOR, brasileira, casada pelo regime de comunh3o parcial
de bens, enfermeira, portadora da Carteira de identidade n® 26.767.772-2 DETRAN/R) e CPF n°
490.720,487-68, residente e domiciliada na Rua Sio Bruno, n® 71 Apto. 102 Bloco 20, Penha, Rio de
Janeire —RJ, CEP: 21.021-160.

VYERA LUCTA DE OLIVEIRA PINHEIRO SILVEIRA, brasileira, casada pelo regime de comunhio
parcial de bens, aposentada, portadora da Carteira de identidade n® 30.237.725-4 DETRAN/RJ e CPF
n° 280.970.921-15, residente & domiciliada na Rua Teodora Alves Pacheco, n® 19, Irajd, Rio de Janeiro
—RJ, CEP: 21.361-510.

Constituem entre si wma sociedade de guotas de responsabilidade limitada, mediante as cléusulas ¢
condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — Denominacio e Sede

A Scciedade girara sob 0o nome empresariall BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA e tem sua sede na Rua S3o Brunoe, n° 71 Apto. 102 Bloce 20, Penha, Rio de
Janeiro — RJ, CEP: 21.021-160.

CLAUSULA SEGUNDA — Do Objeto Social
A sociedade tem por objeto social Servigos combinadoes de escritdrio e apoio administrativo e atividades
de consultoria em gestio empresarial.

CLAUSULA TERCEIRA — Capital social

O capital social sera de R$ 20.000.00 (vinte mil reais), totalmente integralizado neste alo em moeda
corrente do Pais e dividide pelo valor nominal de 20,000 {(vinte mil} quotas, cada cota sendo R51.00
(um rezl) entre as sécias da scguinte forma:

Séocias da Empresa Quotas Participagdo em RS
MARIANGELA FREITAS DA SILVA LAVOR 19.600 RY 19.600.,00
VERA LUCIA DE OLIVEIRA PINHEIRO SILVEIRA 400 R$ 400.00
TOTAL 20.000] R$ 20.000.00

Paragrafo Primeirg — A responsabilidade de cada socia & restrita ao valor de suas quotas, mas todas
respondem solidariamente pela integralizagédo do capital social.

Parfgrafo Segundo — As quotas do capital social nfo poderdo ser caucionadas, emprenhadas ou de
qualquer forma oneradas, no todo ou em parte.

CLAUSULA QUARTA — A administragio da sociedade serd feita exclusivamente pela sécia
MARIANGELA FREITAS DA SILVA LAVOR, a quem fica investida de todos os poderem
necessérios para o exercicio regular da administragfo, representando a sociedade ativa e passivamente
em juizo e fora dele, cabendo-lhes o uso do nome empresarial, podendo assinar pela mesma, celebrar

CAETANO DE Assinado de forma digital r}\\?‘/

SOUSA por CAETAND DESQUSA TN 1.3,
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NIEE: 332.1096296-5 Protocolc: 00-2020/064033-0 Data do protocolo: 31/03/2020
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JOBDFOEBES255D1CER0DT70.3B36C4ACA2EB178727A3A211CTFCE9610DADNET

ocumento acesse http://www.jucerja.rj.gov.br/servicos/chanceladigital, informe o n°

e}
o]




contratos, parceria, ou qualquer relagdo comercial com terceiros, sendo-lhes vedades, no entante, 0 Usc
da denominag#o social em atividades estranhas ao interesse social da sociedade.

CLAUSULA QUINTA - Do Uso Do Nome Da Sociedade

O uso da firma € reservado cxclusivamente as sécias, que 56 poderdo usd-la nos interesses da sociedade.
SHo expressamente vedados e serfio nules de pleno direito, quaisquer atos praticados pelas socias ou
procuradores ou empregados da sociedade, que scjam estranhos ao objcto social e acs negdcios da
sociedade, tais como: avals, fiangas e outras garantias em seu favor ou de Terceiros.

CLAUSULA SEXTA - Das Retiradas De Pré-Labore
A sécia administradora poderd fixar uma retirada mensal a titulo de pro-labore, condicionada a
existéncia de disponibilidade financeira da sociedade.

CLAUSULA SETIMA - Do Exercicio E Balanco
O exercicio social tem inicio em 01 de janeiro e término em 31 de dezembro de cada ano, cabendo as

soctas na proporgdo ou ndo de suas quotas bem como pelo trabalho pessoal de cada um, os lucros ou
perdas apuradas.

Pardgrafo Unice — Por decisdo da sécia detentora da maior participacio do capital social da sociedade,
paderd apurar balancos intermedidrios, e com base nes mesmos, efetuar a distribuigiio antecipada de
lucros, se for o caso.

CLAUSULA OITAVA — D4 Exclusio de Socio ou Sécios

Quando a maioria das socias, que representain mais da metade do capital social entender que uma ou
mais socias estdo pondo em risco a continuidade da empresa em virtude de atos graves que configuram
em justa causa segundo o Art. 1085 do ¢édigo civil — Lei 10.406/2002, poderi exclui-los da sociedade
mediante alteracdo do contrato social.

Paragrafa Unico — Configura justa causa, entre outros motives, a pritica de qualguer ato atentatdrio 4
sociedade, tais como ndo realizagio ou falta de compromisso com as atividades pactuadas: a o
desenvolvimento da sociedade, inclusive com prejuizo as demais sécias, Além disso, o impedimento ao
exercicio da atividade decorrente de pratica criminosa, a decretacdo de insclvéncia eivil, bam como o
descumprimento de quaisquer disposiges deste contrato.

CLAUSUCLA NONA - Do Falecimento, Interdi¢fio ou Insolvéncia De Socio.

Ocorrendo o falecimento, interdicdo ou faléncia de qualquer sdcia, os herdeiros da sdcia falecida,
interditada ou falida, ou os seus representantes, serdo reembolsados do capital, lucros e demais haveres
na sociedade se houver pagamentos parcelades mensais e sucessivos, corrigidos pelo IGP-M, dentro do
prazo méximo de 5 (cince) anos, a contar da data da ocorréncia de qualguer dos evenlos acima
mencionados.

Paragrafo Primeiro — Para verificacio dos haveres da sdcia falecida, interdita ou falida, torna-se 4 por
base o 1ltimo balango da sociedade, se este tiver sido levantado em um perfodo inferior a 06 (seis)
meses; on serd levantado outre balango se o evento ocorrer apés 06 (seis) meses da data do ultimo
balanco.

Paragrafe Segundo ~ Os sucessores da séeia falecida interditam ou falida, poderd (30) permanecer na
sociedade desde que haja aprovagfio da maioria das sécias, que votam na proporgio de suas quotas
sociais, e habilitados para as atividades do objetivo sacial da sociedade.

CAETANO DE Assinade de forma digital
por CAETANO DE SOUSA

SOUSA SIMEAD:31675530300
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Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

Empresa: BAMBU APCIO ADMINISTRATIVO 5 CONSULTORIA LTDA

NIRE: 332.1096296-5 Protocolo: 00-2020/064033-0 Dzta do protocole: 31/03/2020

CERTIFICO O ARQUIVAMENTOD em 09/04/2020 SOB O NUMERO 33210962965, 00003868058 e demais constantes do
termoc de autenticacio.

CLAUSULA DECIMA — Da Cessfio e Transferéncia de Quotas

As quotas representativas do capital social s30 indivisfveis e intransferiveis. A sdcia que descjar alienar,
ceder ou transferir suas quotas, no todo em parte, deverd obrigatoriamente oferecer a outra socia as
mesmas, nao sendo permitido a entrada de sé¢io (a) sem o consentimento da séeias remanescente, que
decide por maioria na propor¢io de suas quotas sociais.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — A sécia administradora declara, sob as penas da lei, que nio
estd impedida de exercer a administragdo da sociedade, por lei especial ou em virtude de condenagdo
criminal, cu por sg encontrar sob os efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, o acesso
a cargos publicos, ou por crime falimentar, de prevaricagdio, peita ou suborno, concussio, peculato ou
contra a economia popular, contra o sistema firanceiro nacional, confra normas de defesa da
concorréncia, contra as relag@es de consumo, fé ptiblica ou propriedade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Cada sécia assumird plena responsabilidade sobre seu exercicio
profissional, respondendo por quaisquer 6nus ou dividas decorrentes de processos de respensabilidade
profissional ou origindrios de mé-pratica das atividades, ndo havendo qualquer extensio de énus e
responsabilidade aos outros cotistas da sociedade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Os casos omissos no preschte contrato serdo resolvidos por

maioria das sdcias, que manifestardio sua vontade na proporgio de suas quotas socials, com observincia
da Lei n® 10.406/2002,

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Fica eleito o foro da Cidade do RIO DE JANEIRO para o
exercicio e o cumprimento dos direitos e obrigagdes resultantes deste conirato.
I, por cstarem assim justos e contratados, lavram este instrumento,

Rio de Janeiro, 19 de Margo de 2020.
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MINISTERIQ DE DESENVOLVIMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO EXTERIOR
SECRETARIA DE COMERCIO E SERVICOS

DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO NO COMERCIO

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DECLARACAG DE ENQUADRAMENTO ME

Iimo. Sr. Presidente da Junta Comercial de ESTADO DO RIO DE JANEIRO

A Sociedade BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA e tem sua sede na Rua Sfo
Bruno, n® 71 Apto. 102 Bloco 20, Penha, Rio de Janeiro —RJ, CEP: 21.021-160, requer a Vossa Senhoriz o
arquivamento do presente instrumento e declara, sob as penas da Lei, que se enguadra na condigdo de MICRO
EMPRESA, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006.

Rio de Janeiro, 19 de Margo de 2020,

MARIANGELA FREITAS DA SILVA LAVOR
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CONS1 i'l‘Ui(,,';;LUf’ABEH‘I'U KA DE 50CIEDADE LIMITADA
PROCURACAQ
— 'oderes essenciais para constituicdo da Sociedade 1.imitada —
OUTORGANTR(S):
-~ MARIANGELA FREITAS DA SILYA LAVOR, brasilcira, casada pelo regime de comunhio
parcial de bens, enfermeira, portadora da Carteira de identidade n® 26.767.772-2 DETRAN/RT ¢

CPF n® 490.720.487-68, residente ¢ domiciliada na Ruea $Zo Bruno, n® 71 Apto. 102 Bloco 20,
Penha, Rio de Janeiro - R, CET: 21.021-160 - 4 ALV DT,

— VERA LUCIA DE OLIVEIRA PINHEIRO SILVEIRA, brasileira, casada pelo regime de
comunhdo parcial de bens, aposentada, portadera da Carteira de identidade n® 30.237.725-4
DETRAN/RY ¢ CPF n® 2800970.921-15, residente ¢ domiciliada na Rua Teadoro Abves Pacheco,
1 19, Iraja, Rio de Janciro — RY, CLEP: 21 361-610 - AL FSH Ve nGRATD 4 A,

OULORGADO(S )

CAETANO DE SOUSA SIMFEAQ, brasileiro, solicire com uniiio estavel, Controller e Téenico
de Coniabitidade, portador da carteira de dentidade n. U82500/0-0 expedida pelo Consciho
Regional de Contabilidade do Estado do Rio de Janeire, CPF n. 316.755.303-00, domiciliado na
Rua Teecsa Guimardes, 70, Hotafogo, Rio de Janeiro - RI, CLEP: 22280-050 -
LEGALIZACAUmCMACONTABILIDADE.COM.BR.

Por este nstrumento pablico. ofs) outorgante(s) constitui{em) procurador o(s) outorgado(s), a
quem contfere poderes especilicos para assinar requerimentos/capa de processo ¢ ato de
constitmigao da socicdade (BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA
LTDA) em todos 08 termos ¢ condiglos, subserever quotas, assinar a declaragdo do art. 1.011 da
ler T0A406/2002, assinar dectaragdo de enguadramento como Mis ou BEFE ¢ outros documentos
necessarios a cfetivagio do ato empresarial em nome do(s) cutorgante (8), praticados com o uso
de certificagdo digital, a ser(em) apresentade(s) para arquivamento perante a Junta Comercial do
Estado do Rio de Janeiro — JUCERIA, vedado o substabelecimento a tereeiros dos poderes ora
conferidos.

CAETANO DE Rio de Janeiro, 19 de Margo de 2020,
SOUSA JP

SIMEAO:3167553 R Ous»__c—wiﬁ*%%»,%kdv&\

0300 MARIANGELA FREITAS DA SILVA LAVOR
Assinado de forma digital \{ . &/ - .

por CAETANO DE SOUSA Mv..)a-"’%- 2 Q i, S:——Q“i Rt
SIMEAQ:31675530300 VERA LUCIA DE OLIVEIRA PINHFIRO SILVEIRA
Dados: 2020.04.08

13:28:25 -03'00'

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

Impresa: BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA

NIRE: 332.1086296-5 Protocclo: C0=2020/064033-0 Data do protocolo: 31/03/2020

CERTIFICCO O ARQUIVAMENTO em 09/04/2020 S0B O NUMERO 332108962965, (0003868058 = demais constantes do
termo de autenticagao.

Autenticacdo: BSB7DEDFOEBE625501C6B0DT0L3B3604AC42817972TA3R2Z11CTFCE9610DA00ST

Para validar o documento acesse htip://www.Jjucerja.rj.gov.br/servi /chanceladigital, informs o n® de protocolo.




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA - CNPJ

DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA DO CNPJ

A anadlise e o deferimento deste documento serdo efetuadas pelo seguinte érgdc:
« Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PROTOCOLO REDESIM

RJP2000058862
01. IDENTIFICACAD
NGME EMPRESARIAL (frma ou denominagao) N° DE INSCRIGAQ NO CNPJ
BAMBU APDIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA RN,

02. MOTIVO DO PREENCHIMENTO

RELAGAQ DOS EVENTGS SOLICITADOS { DATA DO EVENTOD

101 Inscricao de primeiro astabelecimento
Quadra de Sécios e Administradores - QSA

Nimero de Controle: RI74628755 - 00048072048768

03. DOCUMENTOS APRESENTADOS

il Ecey &l osA

04. IDENTIFICAGCAQ DO PREPOSTO

NOME DO PREPQSTO CPF DO PREPDSTO

05, IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE DA PESS0A JURIDICA

B Responsavat [] Preposta
NOWE -~ |cPF
MARIANGELA FREITAS DA SILVA LAVOR 490.720.487-68
LOCAL E DATA =-recanhesida)
L E e Ghbadle  S¥y gl AR G Degt

06, RECONHECIMENTO DE FIRMA 07. RECIBO DE ENTREGA

IDENTIFICAGAQ DD CARTORIC
CADASTRADORA

CARIM20 COM DATA E ASSINATURA DO FUNCIONARIO DA UNIDADE

Aprovado pela Instrugac Narmative RFB n® 1.863, de 27 de dezembro de
2618

Imprimir

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

Smpresa:; BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA

NIRE: 332.1096296-5 Protocolc: 00-2020/064033~0 Data do protocole: 31/03/2020
CERTIFICO O ARQUIVAMENTO em 09/04/2020 SOE O NUMERO 33210962965, 00003868058 e demais constantes d
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CONTRATO N° 163/2020

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM A VIVA RIO E
A EMPRESA BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA, NA FORMA ABAIXO:

VIVA RIO, entidade civil de fins ndo econdmicos, inscrita no CNPJ n°® 00.343.941/0001-28, situada
na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22.411-030, por seu Presidente,
SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado, radialista, portador da identidade da
IEP-RJ 04562255-2 e do CPF N° 463.219.347-04, residente e domiciliado nesta Cidade, na qualidade
de CONTRATANTE e BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita no
CNPJ-MF n° 36.905.641/0001-32, com sede na Rua S&o Bruno, n° 71, Apt 102, Bic 20, Penha, Rio
de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n° 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n° 490.720.487-68, residente e domiciliado a Rua Bolivar n° 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020, na qualidade de CONTRATADA, celebram este
contrato pelas clausulas e condicbes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente contrato tem por objetivo a contratagédo de empresa especializada na prestacao de
servicos de Gestdo e Supervisio dos processos operacionais relacionados as areas de compras
diretas, contratos, orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
documentacéo e patriménio, para atender as necessidades da OSS Viva Rio.

Paragrafo Primeiro - Ndo obstante o disposto nesta clausula, o presente CONTRATO permanecera
eficaz até que cada uma das partes tenha cumprido, de forma satisfatéria & outra, com todas as
obrigactes nele assumidas.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
Paragrafo Primeiro - Quanto & execugéo dos servicos e outras obrigacdes:

|. Executar plenamente 0s servicos ora contratados, nas condigdes estabelecidas pela
CONTRATANTE, constantes do Termo de Referéncia - Anexo | responsabilizando-se integralmente
pelos mesmos;

Il. Facilitar a acdo da fiscalizagdo, fornecendo informagdes ou provendo acesso aos servigos em
execucdo e atendendo prontamente as observacdes e exigéncias por ela apresentadas;

[Il. Correrdo a conta da Contratada todos os custos diretos e indiretos, encargos salariais, fiscais,
previdenciarios, trabalhistas, comerciais, taxas de administracdo, lucros e quaisquer despesas
incidentes sobre a prestacdo dos servigos, necessarios a sua completa realizagao;

IV. Responder Unica e exclusivamente por qualguer dano ou prejuizo causado ao Contratante ou a
terceiros, por acdo ou omissdo de seus prepostos e/ou empregados, em decorréncia da execugao
dos servigos previstos neste instrumento contratual, bem como, por qualquer acidente ocorrido com
seus funcionarios no desempenho de suas fungdes.

Rua Alberto de Campos, 12 - lpanema - Rio de Janeiro - R) - CEP: 22.411-030
CNPI G0,343.941/0001-28 - Inscricio Municipal: 01.953.745
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VIVARIO

Paragrafo Segundo - A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condicbes contratuais os
acréscimos ou supressdes até o limite de 30% (trinta por cento), que a contratante possa fazer no
Contrato, podendo ser adotados percentuais superiores conforme negociagao entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

S3o obrigacdes e responsabilidades da Contratante:

l. Exercer a fiscalizagdo dos servicos por técnicos especialmente designados, emitindo,
relatério sobre a qualidade dos servigos prestados;

Il. Indicar e disponibilizar as instalagbes necessarias a execugao dos servigos;

lll. Efetuar o controle de qualidade dos servigos prestados, mediante formularios de avaliagao
destinados para esse fim; '

IV. Receber da Contratada as comunicacdes registradas no “Formulario de Ocorréncias”
devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos setores competentes para as
providéncias cabiveis,

V. Facilitar, por todos seus meios, o exercicio das fungdes da Contratada, dando-lhe acesso as
instalacdes;

VI. Cumprir suas obrigacdes estabelecidas neste contrato;

VII. Prestar informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a serem solicitados pela
Contratada e que digam respeito & natureza dos servicos que tenham de executar.

VIIl. Efetuar os pagamentos nas condigdes e precos pactuados relativos aos servicos contratados;

IX. Observar durante a vigéncia do contrato que seja mantida pela Contratada, a compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, bem como todas as condigdes de habilitagcdo e
qualificacéo exigida na licitagcao.

X. Zelar pelo cumprimento rigoroso das normas, cldusulas e condigbes estabelecidas no
contrato, bem como fornecer todas as informacdes relacionadas ao seu objeto;

Xl. Notificar, por escrito, a Contratada, a respeito de adverténcia porventura a ele dirigida ou
quaisquer irregularidades constatadas na execugéo dos servicos, anexando copia ao
respectivo procedimento administrativo.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO/ CONTROLE:

N3o obstante a CONTRATADA ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, a CONTRATANTE é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizag8o dos servigos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso:

I. Solicitar 8 CONTRATADA a substituicido de equipamento ou material que ndo atendam as
necessidades;

Il. Executar a medicéo dos servigos efetivamente prestados, descontando-se o equivalente aos
ndo realizados, desde que por motivos imputaveis 8 CONTRATADA, sem prejuizo das
demais sances disciplinadas em contrato; e

Ill. A fiscalizacdo e controle exercidos pela CONTRATANTE ndo exime nem reduz as
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA neste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO:

O presente contrato tera prazo de vigéncia indeterminado, com data de inicio em 09/04/2020,
podendo ser rescindido por ambas as partes, ante aviso prévio com antecedéncia de 30 (frinta) dias.

Rua Alberto de Campos, 12 - [panema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/6001-28 - inscricio Municipal: 01.853.745
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VIVARIO

Paragrafo Primeiro - Caso os Contratos de Gestéo firmados entre os Entes Contratantes e a OSS
Viva Rio sejam encerrados, o presente contrato tera o prazo de encerramento de vigéncia antecipado
para a mesma data, uma vez que o objeto deste esta diretamente vinculado a vigéncia dos
respectivos Contratos de Gestéo.

CLAUSULA SEXTA - DA DESCRICAO DOS SERVICOS:

A descricdo dos servicos a serem prestados pela CONTRATADA, constam no Termo de Referéncia
- Anexo |, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR E PAGAMENTO:

O valor mensal do presente Contrato sera de até R$ 106.121,45 (Cento e seis mil, cento e vinte
um reais e guarenta e cinco centavos). O pagamento sera efetuado em conta bancaria indicada
na nota fiscal, no prazo de até 28 (vinte e oito) dias contados da data da apresentacédo da mesma,
devidamente atestada pela Contratante, comprovados através de relatério de medigfes mensais.

Paragrafo Primeiro - A Contratada fica obrigada a comprovar mensalmente a relaco nominal, bem
como o pagamento dos salarios e dos encargos sociais (FGTS e Previdéncia Social) em beneficio
dos seus funcionarios, sob pena de rescisdo contratual e suspenséo do pagamento. A Contratada
informara no inicio dos servicos, o quadro de funcionarios designados, devendo comunicar
imediatamente posteriores alteracdes.

Paragrafo Segundo - Esta comprovacdo sera feita no ato de entrega da Nota Fiscal, através de
juntada de copias da GPS - Guia da Previdéncia Social, SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento
do FGTS e Informacdes a Previdéncia Social, e Certiddo de Regularidade de Débito para com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), referente a competéncia imediatamente anterior
a emissao da Nota Fiscal.

Paragrafo Terceiro — Devera ser feita a comprovagéo da situacéo de regularidade fiscal, por meio
de certiddes, perante a Fazenda Publica Federal, Estadual (onde fica sediada a empresa e a do
Estado do Rio de Janeiro, quando a sede néo for deste Estado) e Municipal da sede da Contratada,
bem como perante o INSS e o FGTS.

Paragrafo Quarto - Na obrigatoriedade de retengéo, recolhimento ou pagamento de Imposto de
Renda que incida sobre a relagéo trabalhista devera apresentar a guia devidamente quitada referente
ao exercicio anterior.

Paragrafo Quinto — Todas as copias dos documentos referidos nos paragrafos anteriores deverao
ser enviadas por meio eletrénico pelo enderego notaseatestos@vivario.org.br.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO:

Sera admitida a repactuacao dos pregos dos servicos contratados, apos o prazo de 12 (doze) meses
do contrato vigente.

| - A repactuacédo sera contada a partir da data de apresentacéo da proposta que gerou a presente
contratacao;

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - Inscricdo Municipal: 01.953.745
Tel: (55 21)2555-3750 - Fax.: (55 21)2555-3753
www.ivario.org.br
b ]

DY



VARIO
Il - Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da
Ultima repactuacéao ocorrida.

Paragrafo Primeiro - As repactuacdes serdo precedidas de solicitagéo da contratada, acompanhada
de demonstracéo analitica da alteracéo dos custos, por meio de apresentacéo da planilha de custos
e formagéo de precos e do novo acordo ou convengao coletiva que fundamenta a repactuacgéo.

Paragrafo Segundo - E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios néo previstos
na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de instrumento legal, sentencga
normativa, acordo coletivo ou convencao coletiva.

Paragrafo Terceiro - A decisdo sobre o pedido de repactuacéo deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos
custos.

Paragrafo Quarto - No caso de repactuacgéo, deve ser lavrado termo aditivo ao contrato vigente,
mas ficara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagao
solicitada pela contratante para a comprovagéo da variacdo dos custos. Podendo, a contratante
realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos alegada pela contratada.

Paragrafo Quinto - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuages terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura do termo aditivo; ou
Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concesséo das proximas repactuacdes futuras.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS FINANCEIROS:

Os recursos financeiros destinados a execucéo do servico objeto deste Termo de Contrato estdo
previstos no Contratos de Gestdo celebrados entre os Entes Contratantes e a OSS Viva Rio, com
vistas a operacionalizagio da gestio e a execugéo de agdes e servicos de salde, em tempo integral,
que assegure assisténcia universal e gratuita a populacéo.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE:

A CONTRATADA executara o objeto em questdo por sua exclusiva conta e responsabilidade,

inclusive referentes a perdas e danos contra terceiros, 6nus e obrigagdes concernentes a Legislagéo
Fiscal, Social, Trabalhista e Tributaria e ainda:

Paragrafo Primeiro - O presente Contrato ndo importa em vinculo de qualquer natureza, inclusive
trabalhista, entre o CONTRATANTE e os administradores, prepostos ou empregados da
CONTRATADA, pois, esta se considera, irrevogavel e irretratavel, prestando servigos sem qualquer
subordinacdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relagédo ora ajustada.

Paragrafo Segundo - Fica vedada a subcontratacdo, bem como, qualquer faturamento por parte de
terceiros.

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - R} - CEP: 22.411-030
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VIVARIO

Paragrafo Terceiro - As partes se obrigam a manter o mais absoluto sigilo e a ndo transmitirem,
direta ou indiretamente, a quem quer que sejam, em qualquer época, mesmo apés a extingéo do
presente contrato, quaisquer informagdes, conhecimentos técnicos ou estratégicos a que venham a
ter acesso, ou que Ihes tenham sido confiados em razdo do cumprimento do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO:

A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento.

Constituem motivos para rescisao do presente contrato:

| - o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

Il - o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacbes, projetos e prazos;

Il - a lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da
conclus&o da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos estipulados;

IV - o0 atraso injustificado no inicio do servigo;

\/ - a paralisacdo do servigo sem justa causa e previa comunicagéo a CONTRATANTE;

VI - a subcontratac&o total ou parcial do seu objeto, a associacéo do contratado com outrem, a cessao
ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fus&o, ciséo ou incorporagédo, ndo admitidas no Termo
de Referéncia e no contrato;

VIl - o desatendimento das determinacbes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugéo, assim como as de seus superiores;

VIIl - a decretacéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;

IX - a dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X - a alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a
execucdo do contrato;

Xl - razBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificados e
determinados pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIl - a ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do contrato.

Xl - O presente contrato podera ser rescindido, sem qualquer énus a qualquer das partes, mediante
notificacdo com 30 dias de antecedéncia, com prova de recebimento, ficando a Contraparte
desobrigada de pagamento de qualquer indenizagao por este ato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DAS PENALIDADES:

Paragrafo Unico - Sem prejuizo das demais cominagdes legais, a licitante podera ficar impedida de
contratar com a Viva Rio pelo prazo de até 05 (cinco) anos, apds ser assegurado o contraditorio e a
ampla defesa, nos casos de:

a) auséncia de entrega de documentagdo exigida para habilitacdo;

b} apresentagio de documentacao falsa para participagcao no certame;

c) retardamento da execugéo do certame, por conduta reprovavel do licitante;

d) ndo-manutenco da proposta escrita ou lance verbal, apos a adjudicacao;

e) comportamento inidéneo;

f) cometimento de fraude fiscal,

g) fraudar a execugdo do Contrato;

h) falhar na execugéo do Contrato

Rua Alberio de Campos, 12 - ipanema - Rio de laneiro - RJ - CEP: 22.411-030
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VARIO
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PREVENGAO E COMBATE A CORRUPCAO

Cada parte assume, pelo presente, que, na data de inicio de vigéncia do Contrato, nao foi pela
propria, nem pelos seus funciondrios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite
qualquer vantagem pecunidria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi
dado implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum
momento futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas
razodveis para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle
ou influéncia determinante, promovessem tais condutas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

Em consonancia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicagao
da Ouvidoria Viva Rio para receber denuncias de irregularidade, infrago ética ou ilegalidade
praticados por funcionarios, colaboradores, prepostos, prestadores de servigos, fornecedores em
geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecugéao das atividades do
Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou ndo, a qualquer titulo
e que serdo devidamente apurados, com protecdo ao denunciante de boa-fé e garantindo a
confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-mail
faleconosco@vivario.org.br e formulario online da pagina http://vivario.org.br , no icone Fale
Conosco/Quvidoria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - GESTAO DO CONTRATO/NOTIFICAGOES

l. A representante da CONTRATANTE que sera a supervisora da area de contratos, da Geréncia de
Aquisicdes.

CONTRATANTE - VIVA RIO

Rua Alberto de Campos, 12, lpanema, Rio de Janeiro/RJ
Telefone: (21) 97292-1558 ou (21) 2555-3750 - ramal 3209
Atencao: supervisora de contratos

E-mail: gestdo.contratos@yvivario.org.br

il. A CONTRATADA nomeia o Sra. Mariangela Freitas, como seu preposto, que sera o interlocutor
perante a CONTRANTE, para garantir o cumprimento deste contrato.

CONTRATADA — BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA.
Rua Sao Bruno, n° 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160
Telefone: (21) 2275-3544

Atencao: Mariangela Freitas

E-mail: mariangelalavor@hotmail.com

Ill. Todas as comunicacdes telefénicas ou verbais, que as partes mantiverem entre si, serfo firmadas
por escrito, exceto aquelas que visem simples providéncias.

V. Havendo mudanca dos gestores e/ou de qualquer dado aqui estabelecido, deverdo as partes
enviar imediata comunicacdo, com a indicacao do novo gestor, devendo tal alteragdo ser incluida
como aditivo do presente contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias, sob pena de se reputar valida as
comunicacbes feitas nos dados anteriormente informados.

Rua Albarto de Campos, 12 - ipanema - Rio de Janeiro - Rl - CEP: 22.411-030
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VIVARIO

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

O Foro Central para dirimir quaisquer duvidas referentes a este Contrato € o da Comarca do Rio de
Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na presenca das testemunhas abaixo:
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BAMBU APTO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA
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TERMO DE SIGILO PARA PESSOA JURIDICA OU
FISICA SEDIADA NO BRASIL

S&o partes neste instrumento:

PRIMEIRO TRANSIGENTE: VIVA RIO, entidade civil de fins nfo econdmicos, inscrita no CNPJ n°
00.343.941/0001-28, situada na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP:
22.411-030, por seu Presidente, SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado,
radialista, portador da identidade da IFP-RJ 04562255-2 e do CPF N°® 463.219.347-04, residente e
domiciliado nesta Cidade.
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VIVARIO

SEGUNDO TRANSIGENTE: BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita
no CNPJ-MF n° 36.905.641/0001-32, com sede na Rua Séo Bruno, n°® 71, Apt 102, Blc 20, Penha,
Rio de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n°® 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n° 490.720.487-68, residente e domiciliado & Rua Bolivar n° 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020

Os quais a partir do presente vém inicialmente tecer as CONSIDERACOES a seguir:

- que a 2° Transigente desenvolvera para a 12 transigente a prestacdo de servicos de Gestao e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos,
orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentacao e patriménio,
para atender as necessidades da OSS Viva Rio.

- que a 22 transigente estara recebendo informagdes do processo de negdcios da entidade, apoiando-
se na estrutura e infraestrutura da mesma, para a execugéo de servigos, bem como contando com o
suporte técnico e de informagdes técnicas de outros setores, que digam respeito aos inclusive a
parceiros e colaboradores;

- que no decurso da execugao do contrato serdo divulgados ou entregues pela 17 Transigente, além
de segredos e informagdes confidenciais que sejam confiadas a 22 transigente, com a finalidade de
permitir o desenvolvimente de sua fungéo ou execucéo de servicos, em conformidade com a relagao
firmada com a entidade e do que se encontre ajustado especificamente em seu contrato expresso.

A 12 transigente e a 22 transigente, apos, venham firmem o presente instrumento sob as seguintes
clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DEFINIGOES
Para os fins deste instrumento, entende-se por:

1.1. Informacdes: os dados, os documentos e os materiais que Ihe sejam pertinentes;

1.2. Informacdes Confidenciais: todas e quaisquer informagbes fornecidas, comunicadas ou
reveladas pela 12 Transigente a pessoa da 22 Transigente cujo conhecimento irrestrito ou divulgagao
possa acarretar danos a mesma, independentemente do meio ou forma de transmissao;

1.3. Tratamento: significa a consulta, produgéo, transmissdo, conservacéo, alteraco, utilizacao,
acesso e eliminacdo de informagdes;

1.4. Sigilo: protegdo contra o tratamento ndo autorizado de informagdes, em especifico as tidas como
confidenciais.
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VIVARIO

CLAUSULA SEGUNDA - DIVULGAGAO DAS INFORMAGOES

s

2.1. A 22 Transigente, a contar da data de inicio de execugdo dos servigos, formalizado por ajuste
expresso com a entidade, compromete-se e se obriga a:

a) manter sob absoluto sigilo, pelo prazo de 15 (quinze) anos, de todos os dados e informacdes
institucionais de cunho confidencial que Ihe forem transmitidas pela 1% a 2° Transigente, visando o
desenvolvimento e execucdo das atividades da Viva Rio, de seus parceiros, colaboradores e
usuarios;

b) utilizar dados e informagdes, exclusivamente, para a finalidade para a qual as mesmas lhe foram
transmitidas;

¢) ndo conferir tratamento aos dados e informagbes em beneficio proprio ou de terceiros, para
qualguer finalidade;

d) proteger as informagdes contra a divulgagéo a terceiros, da mesma forma e com o mesmo grau
de cautela com que protege suas informagbes, que lhes sejam importantes e sobre as quais se exija
confidencialidade;

e) limitar a divulgagdo das informagdes recebidas nos termos deste instrumento a pessoas dentro de
sua organizacdo ou a seus prestadores de servigo, no desenvolvimento das atividades relacionadas
aos dados e informacgées, e que tenham necessidade de conhecé-las; e

f) instruir devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento das informagoes em seus diferentes
niveis, em especifico quanto as de natureza eminentemente confidenciais, sobre as quais se deva
redobrar o cuidado e cautela quanto ao sigilo das mesmas.

2.2. As Partes, para fins de sigilo, obrigam-se seus sécios e/ou administradores, servidores e
prestadores de servigos.

CLAUSULA TERCEIRA - LIMITACAO DAS OBRIGAGOES

3.1. Ndo s3o consideradas informacdes sobre as quais se deva manter sigilo para fins do presente
Termo de Sigilo, aquelas que:

a) ao tempo de sua transmiss&o ou posteriormente, sejam ou venham a ser de conhecimento publico,
dado pela propria entidade, conforme evidenciado por publicagbes idoneas, desde que sua
divulgacdo nao tenha sido causada pelo 2° Transigente;

b) ja estivessem na posse legal do 2° transigente por ocasigo da divulgacéo, desde que tenham sido
recebidas legitimamente de terceiro, sem violagdo de obrigacdo legal e/ou obrigagado de sigilo
assumida com a 12 Transigente, a partir do presente termo e de seu ajuste expresso,

c) forem independentemente tratadas pelo 2° Transigente, sem utilizagdo direta ou indireta de
informacdes confidenciais da Viva Rio; ou

d) forem necessariamente divulgadas pela Viva Rio, no cumprimento da lei e/ou de ordem judicial,
ficando ressalvado que esta devera, nesse caso, avisar o 2° Transigente imediatamente, por escrito.

CLAUSULA QUARTA - PROPRIEDADE DAS INFORMACOES

4.1. O 2° transigente concorda que a Viva Rio, ora 12 Transigente, &, e continuara sendo, a exclusiva
proprietaria de seus dados e informagbes, em seus diferentes niveis, e titular dos direitos de
propriedade e autoria dos projetos e programas desenvolvidos por seus colaboradores e parceiros,

quando da relagéo ajustada; igualmente dos segredos institucionais, das marcas registradas e outros
direitos referentes a propriedade intelectual. Nenhuma licenga ou transferéncia de qualquer desses
direitos ao 2° Transigente é concedida ou fica implicita a partir do ajuste de trabalho ou de execugéo
de servicos com este realizado, a partir do que se defina naquela e nos termos deste instrumento.
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CLAUSULA QUINTA - AVISOS

51. As comunicagdes entre as Partes deveific ser feitas na forma estabelecida em documento
interno da entidade, a ser dado ciéncia ao 2° Trensigente, por meio material ou virtual.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO DE VIGENCIA

6.1. Este Termo de Acordo permanecera em vigor pelo periodo em que vigorar o ajuste expresso
existente entre as partes, que é denominado no presente Termo de Contrato principal, sendo este
da natureza juridica que for (de emprego, trabalho, execugéo de servigos eventuais e naoc
subordinados, convénios, parcerias com ou sem contrapartidas entre entidades juridicas, entre
outros), a contar da data de assinatura do acordo principal, assim sendo, acordando as partes se for
0 caso, que o presente termo seja assinado com data retroativa a data do ajuste principal, podendo
ser prorrogado por igual periodo por manifestacdo expressa das Partes. As obrigactes constantes
no ajuste principal e qualificadas no presente Termo, no mais o definido na Clausula Segunda -
Divulgacéo das Informages Confidencias e na Clausula Terceira - Limitagdo das Obrigacées,
sobrevivergo ao prazo de vigéncia deste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES FINAIS

7.1. O 2° Transigente assumira inteira responsabilidade por qualquer forma de tratamento nao
autorizado pela Viva Rio de seus dados e inforgagdes disponibilizadas ao mesmo, quando feito por
seus administradores, servidores e prestadores de servigo, em violagédo ao presente Termo de Sigilo.
7.2. Este Termo de Sigilo substitui todos os ajustes anteriores, verbais ou escritos, acordados entre
as partes, relativamente a matéria objeto deste instrumento e nao podera ser modificado, alterado
ou rescindido, no todo ou em parte, exceto por documento escrito assinado pelo 2° Transigente e a
Viva Rio.

7.3. Violagdo ao sigilo a que se encontre obrigado o 2° Transigente pelo presente Termo, importara
em cobranca automética de multa no valor de 30% (trinta por cento) do prego global do contrato
ajustado, em caso de se tratar de natureza civil, no caso de se tratar de ajuste de emprego, a multa
seja no valor de 12 meses de salario liquido do empregado. No caso de ndo exercicio da cobranca,
n&o havera prejuizo da aplicagéo de outras medidas definidas no direito, no sentido de sangbes
penais e civis.

CLAUSULA OITAVA - FORO

8.1. O Foro Central para dirimir quaisquer duvidas referentes a este Contrato € o da Comarca do Rio
de Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (irés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na presenga das testemunhas abaixo:

Rio de Janeiro, 09 de abril de 2020.
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1° Transigente
VI/A RIO

gt e

2° Transigente |
BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA
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VIVARIO
ANEXO |
Termo de Referéncia

Terceirizacdo de Gestio e Supervisdo de Processos das atividades-meio
1. APRESENTAGCAO

O Viva Rio fara a contratagéo dos servigos de terceirizagdo da Gestéo e Supervisao dos processos
operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, orcamento, prestagcéo de contas,
tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.

A terceirizacdo surgiu no mercado, simbolizando para muitas empresas uma forma destas focarem-
se na sua competéncia central, repassando para terceiros suas operagdes produtivas, concentrando
todos os esforcos e energia da empresa para a sua atividade principal.

De acordo com Ferreira (1998) a terceirizagio consiste na contratacéo de empresas prestadoras de
servicos, designando a contratagio de servigos de terceiros por organizacdes para a realizagdo de
suas "ativioades-meio".

A referida contratacdo tem como fundamento as disposi¢des contidas na Lei Anticorrupgo ou Lei da
Empresa Limpa (Lei Federal n® 12.846/2013 e Decreto Federal n° 8.420/2015), que estabelece uma
série de medidas para prevenir atos lesivos contra a administragdo publica. Tal iegislagao representa
um marco importante e orientador para as empresas se relacionarem de forma ética e correta com o
parceiro publico no desenvolvimento de suas atividades, bem como, na melhor aplicagdo dos
recursos pUblicos na execugdo dos contratos pactuados.

Nesse sentido, em setembro de 2017, o Viva Rio elaborou um Programa de Etica e Integridade cuja
funcao é garantir que nossos colaboradores estejam alinhados aos valores, principios e objetivos do
Viva Rio, com respeito as leis, regulamentos e politicas internas estabelecidas. O documento
apresenta diretrizes claras para nortear o comportamento e as atitudes de pessoas e empresas que
de alguma forma se relacionam ao Viva Rio, a fim de minimizar conflitos e assegurar uma conduta
ética.

O Programa estabelece uma série de medidas legais que devem ser implementadas, objetivando
reduzir os riscos da pratica de corrupgdo e dispor de orientacdes claras a seus colaboradores e
parceiros a jamais obterem vantagens indevidas da administrag@o publica ou privada no exercicio
de suas atividades.

A contratacéo dos servicos de Gestdo e Supervisdo da area meio abrange os setores de compras,

contratos, orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.
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VIVARIO

2. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestagdo de servicos de terceirizagdo da Gestédo e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos,
orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentagao e patriménio
na OSS Viva Rio.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servigo tem o intuito de alinhar os objetivos do Planejamento estratégico da
instituicdo com as rotinas de Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de
compras diretas, contratos, orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
patrimdnio.

A terceirizacdo de servigos tem como objetivo trazer acesso a novos recursos tecnologicos, agilidade
na implementacio de novas solugdes, redugéo de custos e maior facilidade para acesso a pessoal

qualificado.
A contratacdo do servigo proposto por este TR justifica-se ainda pela necessidade de buscar o

desenvolvimento de uma metodologia participativa e eficaz para o desenvolvimento pleno da
instituicao.

4. ESPECIFICACAO DO SERVICO

A contratada devera apoiar a Diretoria Executiva na gestdo e Supervisdo dos seguintes
processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orcamento

- Prestacéo de Contas

- Tesouraria e Contas a Pagar
- Arquivo

- Patriménio

4.1. Gestdo de Compras e Contratos:

Perfil do gestor:

e Capacidade analitica para resolugdo de problemas.
e Organizagao e planejamento estrategico.
e Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.
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VIVARIO

Atuar com confidencialidade.

Perfil resolutivo.

Visdo macro do processo da area de Aquisigoes.

Cursos e especializacbes desejaveis: Especializagdo ou MBA nas areas de administracéo e
Gestio em Saude.

Atividades a serem executadas:

Observar e respeitar rigorosamente o que dita o “Regulamento para Aquisicdo de bens e
contratacdo de obras, servigos e locagbes” do Viva Rio.

Construir instrumentos de acompanhamento para melhor gerenciamento dos processos.
Acompanhar os processos da area, observando as interfaces dos demais setores.

Garantir que sejam observados todos os padrdes de ética e integridade estabelecidos pela
empresa.

Estabelecer cadastro para avaliagdo e acompanhamento de fornecedores.

Utilizar os procedimentos de monitoramento a partir da implantagéo do sistema automatizado de
acompanhamento de Contratos e Compras.

Oferecer suporte para o desenvolvimento pelas areas na estruturacdo do Termo de Referéncia.
Garantir a atualizagdo de contratos — servigos continuados — com termos aditivos em dia.
Promover desenvolvimento profissional da equipe.

Garantir a seguranca da informagao de todos os documentos da area.

4.2. Supervisdo de Orcamento:

Perfil do g=stor

e Nivel superior completo,

e Capacidade de estabelecer bom relacionamentos entre as areas

e Capacidade de organizagdo para cumprir metas e prazos estabelecidos
e Ter motivagdo e ser pro ativo

e Dar e receber feedbaks.

Atividades a serem executadas:

e

e Elaboracio de cronograma, relatérios e indicadores de desempenho
e Elaboracdo e analise de orgamento
e Participacéo em editais da area de saude, elaborando a proposta orgamentaria.

e Alimentacéo e acompanhamento das informacodes referentes ao Orgamento no sistema Jde

e FElaboracao de relatérios gerenciais de acompanhamento orgamentario por projeto.
e Acompanhamento das despesas da sede.

Aprovacao de pedidos de compra/servigo via sistema Jde.
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VIVARIO

4.3, Supervisdo de Prestacdo de Contas

Perfil do gestor:

e Nivel superior completo

e Conhecimentos em prestagdes de contas da area da satde e projetos sociais

e Ter bom relacionamentos entre as areas e cumprir prazos estabelecidos para entrega das
prestacdes de contas

e Capacidade para gerenciar conflitos, planejar, avaliar riscos, ter motivacao, ser pro ativo,
dar e receber feedbaks.

Atividades a serem executadas:

e Planejamento, controle, organizacdo e assessoria nos processos de prestacao de contas da
organizacao;

e Conducdo da equipe otimizando a comunicagdo (interna e externa), a cooperagéo e a
solucdo de conflitos;

e Elaboracdo de metas e objetivos (prazo e qualidade);

¢ Reconhecimento e solucéo de problemas, conduzindo as mudancas de forma habil para que
os resultados

» Organizagao e alocacgéo de recursos tecnologicos e humanos;

e« Mensuracdo dos resultados alcangados, bem como os ajustes necessarios para o alcance
dos objetivos;

e Mensuracéo dos resultados alcangados, bem como os ajustes necessarios para o alcance
dos objetivos;

e Altz analise de questdes e confecgdo ce respostas para os 6rgéos controladores tais como:
CTA. (Comissdo Técnica de Avaliagdo), Tribunal de Contas, Ministério Publico e os
Financiadores). Aperfeicoamento e manutengdo do processo de comunicagdo com 0s
financiadores: Alta andlise das prestacdes de contas; Fechamento / Finalizagdo das
prestacbes de contas; Execugéo de qualquer atividade de analise e orientagdo operacional
pare o desenvolvimento e entrega dos produtos da area de prestagio de contas; envio
mensal das informacdes de prestacdo de contas ao Painel OSINFO da Prefeitura/RJ,

e Suporte em todo procedimentos para tomada de decis@o da area de Compliance, da equipe
de Controle Interno e da area Financeira, apoiar os Coordenadores de projetos da area da
salde e projetos sociais em decisées pertinentes a prestagdo de contas.

e Coordenar equipe e atividades a fim de atender as normas previstas pelos entes
contratantes para a Prestacéo
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VIVARIO

4.4. Supervisdo de Tesouraria e Contas a pagar

Perfil do gestor:

Nivel Superior Completo em Administrac&o ou Contabilidade

Conhecimento amplo em operagdes bancarias

Conhecimento basico em apuragao de impostos

Conhecimentos em prestacdes de contas da area da salde e projetos sociais

Capacidade de organizag&o para cumprir metas e prazos estabelecidos

Atividades a serem executadas:

Processamento de pagamentos de notas fiscais em geral com e sem retengéo
Conferéncia e baixa de impostos de PJ

Inclusdo e baixa dos impostos PF

Atendimento de solicitacdes de langamentos para a Contabilidade
Pagamento de Folha salarial e eventos de Folha

Consolidagao bancaria

4.5. Supervisdo de Arquivo

Perfil do gestor:

e Capacidade de organizagao

¢ Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.

e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

e Experiérccia prévia em controle de guarda e movimentagéo de documentos

Atividades a serem executadas:

Organizar e dirigir as atividades das equipes.

Digitalizar todos os documentos

Controlar e avaliar resultados.

Supervisionar as atividades do arquivo, desenvolver e implementar procedimentos de
organizacao e classificacdo dos documentos.

Separar documentos recebidos, organizar 0s arquivos, se responsabilizando por toda a
organizacao.

Rua Alberto de Campos, 12 - lpanema - Rio de Janeire - R] - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00,343.941/0001-28 - Inscricdo Municipal: 01,953,745

Tel.: (58 21)2555-3750 - Fax.: (55 21)2555-3753  \) )(

> www.vivario.org.or §




VIVARIO

e Atender e responder as solicitagbes de diversos departamentos, fazer langamentos em

planilhas, catalogar, digitalizar, renomear, etc.

Estabelecer critérios de descartes dos documentos

Estabelecer planos de destinagéo dos documentos.

Fazer a logistica para encaminhamento dos documentos a empresa contratada para a
guarda simples dos mesmos.

Fazer lancamentos no site da empresa dos documentos encaminhados e gerar a
numeracéo das caixas.

4.6. Supervisao de Patrimdnio

Perfil do gestor:

Experiéncia prévia na area de gestéo publica em saude
Conhecimento na area de Patriménio em unidades publicas
Organizacéo e planejamento estratégico.

Habilidade para interlocucéo com as diversas areas.

Atuar com confidencialidade
Visdo macro do processo da area de Aquisicoes

Atividades a serem executadas:

Gerenciar o estogue dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo

Atestar, de forma isolada ou com outros 6rgaos da administrac@o, as notas fiscais dos bens
entregues pelos fornecedores da organizacao.

Providenciar cadastro, classificacao, identificacdo e inventario dos Bens da empresa, com
controle das transferéncias e baixas calculando a depreciagao dos Bens.

Anélise e classificacdo do estado fisico do Bem e se a durabilidade do mesmo & igual ou
superior a 02 anos, considerando os aspectos: novo, bom, ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel. .

Gerenciar a execugdo do langamento de todas as movimentacdes e acompanhamento do
Bem no Sistema informatizado de controle. Os langamentos no sistema resumem as agdes
de aquisicdo, transferéncias, baixas de forma a conter a descricdo completa de contabilidade,
alérm de salvar todas as movimentagdes.

Gerenciar a agao de adesivagem de todos os Bens classificados e langados no Sistema de
Coritrole com etiqueta apropriada (etiqueta de poliéster lavavel) e com os dados do Projeto/n®
de patriménio.

Geranciar por meio de relatério estatistico, a demanda anual dos materiais de consumo para
orientar a elaboracdo do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

E ainda de sua responsabilidade as ac6es de: arquivo eletrénico das notas fiscais, arquivo
fisico da entrada e movimentagdo, acompanhamento de inventarios, conferéncia e
acompanhamento de Bens por desaparecimento ou furto, conferéncia e acompanhamento da
necessidade de laudos especificos para baixa.

Rua Alberio de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - Rl - CEP: 22.411-030
CNPL 00.343.941/0003-28 - inscricio Municipal: 01,953,745
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VARIO d
5. PRAZO PARA EXECUCAO

O contrato vigorara a partir da data de assinatura do contrato por prazo indeterminado, podendo ser

rescindido pelas partes com o aviso prévio de antecedéncia de 30 (trinta) dias.

6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Nao obstante o contratado ser o Unico e exclusivo responsavel pela execugdo de todos 0s servigos,
a contratante é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo dos servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo

para isso:

6.1. Solicitar ao contratado a substituicdo de qualquer produto ou método, cujo uso ou atuagéo
considere prejudicial ou inadequado;

6.2. Vetar o prosseguimento normal do fornecimento e/ou execucdo dos servigos, baseados na
legislagao em vigor,

6.3. Verificar o cumprimento pelo contratado das clausulas do contrato e adotar medidas necessarias
quanto a regularizagéo de eventuais transgressoes;

6.4. Fica o contratado obrigado a apresentar, mensalmente, relatério simplificado descritivo das

atividades realizadas (relatério de medicao).

7. AVALIAGAO DO SERVIGO PRESTADO
7.1. Mecanismo de atesto pelo Gerente

Além da avaliacdo do servigo descrito anteriormente, a OS Viva Rio estabelecera o fluxo de “atesto
de notas” pelos Gerentes das areas da OSS Viva Rio. O "atesto de notas” também sera uma condigao

para o pagamento da fatura mensal do servigo prestado, conforme a descri¢cdo abaixo:

Rua Alberte de Campas, 14 - ipanema - Rio de laneiro - R) - CEP: 22.411-030
CNPJ:00.342.941/0001-28 - Inscricdo Municipal: 01.953.745
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7.2. Medicbes dos honorarios:

Os cargos de gerente e supervisores contratados deverdo cumprir a carga horaria semanal de 40

(quarenta) horas de trabalho, cumpridas na sede da Contratante. A nota fiscal dos servigcos sera

quitada mediante apresentacdo e atesto da Diretoria, das entregas supracitadas, conforme

estabelecido nesse Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA ANTICORRUPGAO

Cada parte assume pelo presente que na data de inicio de vigéncia do Contrato nao foi pela propria,

nem pelos seus funcionarios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite qualquer

vantagem pecunidria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi dado

implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum momento

futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas razoaveis

para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle ou

influéncia determinante, promovessem tais condutas.

9. CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

Rus Alberto de Campos, 12 - ipanema - Rio de lanelro - Rl - CEP: 22.411-030

NP 00.343.941/0001-28 - Inscriglo Municipal: 01.953.745

Tel: (55 2112555-3750 - Fax.: {55 21)2555-3753

www.vivario.org.br T

U~



VIVARIO
9.1 Em consonancia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicagéo
da Ouvidoria Viva Riopara receber denlncias de irregularidade, infracdo ética ou
ilegalidade praticados por funcionarios, colaboradores, prepostos, prestadores de servicos,
fornecedores em geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecugao
das atividades do Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou nao,
a qualquer titulo e que serdo devidamente apurados, com prote¢do ao denunciante de boa-fe e
garantindo a confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-

mail faleconosco@vivario.org.br e formulario online da pagina http://vivario.org.br, no icone Fale

Conosco/Ouvidoria.
10. DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais ou de qualquer natureza sobre os materiais (esquemas, projetos, arquivos,
relatérios e demais documentos) produzidos no ambito do contrato devem reverter exclusivamente
ao Viva Rio e a sua reproducéo total ou parcial requer expressa autoriza¢do do contratante, mesmo

depois de encerrado o contrato.
11. DA POLITICA DE SEGURANGA DE INFORMAGAO (PSI)
Deverao ser incluidas as seguintes clausulas no contrato de prestacédo de servigos:

§ 1° - Para executar os servigos objeto do presente contrato podera ser cedido ao
Contratado na qualidade de fiel depositario, durante o prazo de vigéncia, os ativos
fisicos e virtuais da instituicdo que se fizerem necessarios, tais como telefone (fixo
e/ou celular), e-mail, softwares, hardwares, programas e sistemas, documentos
eletrénicos, arquivos entre outros, que obedecerdo as normativas estabelecidas na
Politica de Seguranca da Informagédo (PSI) que abrange as diretrizes internas de
protegdo da propriedade intelectual, da privacidade e da seguranga dos usuarios em

geral.

§ 2° - A disposigdo dos ativos sdo de uso exclusivo da Contratante e poderdo ser
disponibilizados para servir como facilitadores e qualificar a prestagdo dos servigos
ora contratados, sem que com sua utilizagdo, se configure em vinculo de qualquer

natureza, inclusive trabalhista, enire a CONTRATANTE e o CONTRATADO, pois,

Rua Albarto de Campos, 12 - [panema - Rio de Janeiro - R - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - Inscricdo Municipal: 01.853.745
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VIVARIO
esta se considera, irrevogavel e irretratavelmente, prestando servigos sem qualquer
subordinacdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relagéo ora

ajustada.”
13. DAS CONSIDERACOES FINAIS

A contratacdo se daréa para atender a Lei Federal n® 12.846/2013, bem como a Lei Estadual n® 7.753,
de 17/10/2017 que dispde sobre a instituicdo do programa de integridade nas empresas que
contratarem com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Deve ser esclarecido que n&o sera proporcionado ao contratado seguro social por acidentes de
trabalho, de salde ou de vida, nem serdo concedidas férias, licenga por enfermidade ou qualquer
outro beneficio durante a vigéncia do contrato.

Sera ainda vedado ao contratante ceder quaisquer informagdes e/ou documentos, objeto deste
contrato,'sgm prévia autorizacdo do contratante.

O contratado devera executar as atividades constantes neste TR de acordo com os mais elevados
padrdes dej competéncia e integridade profissional e ética junto a equipe técnica do Viva Rio, tendo
assim que realizar atividades (reunides, entrevistas, analise documental, freinamentos) nas

dependéncias do Viva Rio.
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BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CUNSULTORIA LTDA.
Rua S&o Bruno, n° 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160

ORDEM DE INIiCIO DE EXECUCAO DE SERVIGCO

Pelo presente informamos que o servico de Gestdo e Supervisdo dos processos operacionais,
nos termos do CONTRATO N° 163/2020, firmado entre a VIVA RIO, entidade civil de fins ndo
econdmicos, inscrita no CNPJ n® 00.343.941/0001-28, situada a Rua Alberto de Campos, 12,
Ipanema, Rio de Janeiro, denominada CONTRATANTE e a empresa BAMBU APOIO
ADMINISTRATIVO E CUNSULTORIA LTDA, sediada Rua Sao Bruno, n® 71, Apt 102, Blc 20, Penha,
Rio de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, inscrita no CNPJ sob n° 36.905.641/0001-32, denominada
CONTRATADA, tera inicio em 09/04/2020, nas condi¢cbes da Clausula Quinta do referido contrato.

A fiscalizagdo da execucado dos servigos sera de responsabilidade da OSS Viva Rio, sob Gestao da
Diretoria Executiva.

O ndo cumprimento da presente Ordem de Execucdo podera resultar na rescisdo contratual, além
das sang¢des previstas no respectivo termo de contrato.

Rio de Janeiro, 09 de abril de 2020.
d
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PRIMEIRO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
163/2020 QUE ENTRE SI FAZEM A VIVARIOE A
BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA, NA FORMA ABAIXO:

VIVA RIO, entidade civil de fins ndo econdémicos, inscrita no CNPJ n® 00.343.941/0001-28, situada
na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22.411-030, por seu Presidente,
SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado, radialista, portador da identidade da
IFP-RJ 04562255-2 e do CPF N° 463.219.347-04, residente e domiciliado nesta Cidade, na qualidade
de CONTRATANTE e BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita no
CNPJ-MF n°® 36.905.641/0001-32, com sede na Rua S&o Bruno, n° 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio
de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n°® 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n® 490.720.487-68, residente e domiciliado a Rua Bolivar n® 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020, na qualidade de CONTRATADA, celebram este
Termo aditivo pelas clausulas e condicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente Termo Aditivo tem por objeto a supressdo dos servicos de Gestao e Supervisdo dos
processos operacionais relacionados as areas de Orgamento, Prestacéo de Contas, do Contrato
original 163/2020, que atende as necessidades da OSS Viva Rio.

Paragrafo Primeiro: O Termo de Referéncia do Contrato original de n° 163/2020 passara a ser
nos moldes do Termo de Referéncia constante no ANEXO | do presente Termo Aditivo.

Paragrafo Segundo - N3o obstante o disposto nesta clausula, o presente CONTRATO
permanecera eficaz até que cada uma das partes tenha cumprido, de forma satisfatoria a outra,
com todas as obrigacdes nele assumidas

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E PAGAMENTO:

Paragrafo primeiro — O valor mensal da seguinte supresséo sera de R$ 43.092,79 (Quarenta e trés
mil, noventa e dois reais e setenta e nove centavos).

Paragrafo segundo — Apés assinatura do presente Termo Aditivo, passa o valor mensal do Contrato
163/2020 a ser de R$ 63.028,66 (Sessenta e trés mil, vinte e oito reais e sessenta e seis
centavos).

O valor é calculado mediante efetiva execugédo do objeto, sendo o pagamento efetuado em conta
bancaria indicada na nota fiscal, no prazo de até 28 (vinte e oito) dias contados da data da
apresentacdo da mesma, devidamente atestada pela CONTRATANTE, comprovados através de
relatério/medi¢cdes mensais.

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
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VIVARIO |
CLAUSULA TERCEIRA — DA RATIFICACAO E INCLUSAO DE NOVAS CLAUSULAS:

Permanecem inalteradas as demais clausulas contratuais e condi¢cdes do contrato original, nao
modificadas direta ou indiretamente por este instrumento.
CLAUSULA QUARTA - DO FORO:

O Foro Central para dirimir quaisquer dividas referentes a este Contrato é o da Comarca do Rio de
Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na presenc¢a das testemunhas abaixo:
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ANEXO |
Termo de Referéncia

Terceirizacdo de Gestdo e Supervisdo de Processos das atividades-meio
1. APRESENTACAO

O Viva Rio fara a contratagao dos servigos de terceirizacéo da Gestdo e Supervisdo dos processos
operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, tesouraria, contas a pagar,
arquivo e patriménio.

A terceirizacdo surgiu no mercado, simbolizando para muitas empresas uma forma destas focarem-
se na sua competéncia central, repassando para terceiras suas operactes produtivas, concentrando
todos os esforgos e energia da empresa para a sua atividade principal.

De acordo com Ferreira (1998) a terceirizacdo consiste na contratacdo de empresas prestadoras de
servigos, designando a contratacdo de servicos de terceiros por organizagdes para a realizacdo de
suas "atividades-meio".

A referida contratacdo tem como fundamento as disposigbes contidas na Lei Anticorrupgao ou Lei da
Empresa Limpa (Lei Federal n® 12.846/2013 e Decreto Federal n® 8.420/2015), que estabelece uma
série de medidas para prevenir atos lesivos contra a administragao publica. Tal legislacio representa
um marco importante e orientador para as empresas se relacionarem de forma ética e correta com o
parceiro publico no desenvolvimento de suas atividades, bem como, na melhor aplicagdo dos
recursos publicos na execucdo dos contratos pactuados.

Nesse sentido, em setembro de 2017, o Viva Rio elaborou um Programa de Etica e Integridade cuja
funcéo é garantir que nossos colaboradores estejam alinhados aos valores, principios e objetivos do
Viva Rio, com respeito as leis, regulamentos e politicas internas estabelecidas. O documento
apresenta diretrizes claras para nortear o comportamento e as atitudes de pessoas e empresas que
de alguma forma se relacionam ao Viva Rio, a fim de minimizar conflitos e assegurar uma conduta
ética.

O Programa estabelece uma série de medidas legais que devem ser implementadas, objetivando
reduzir os riscos da pratica de corrupcéo e dispor de orientagdes claras a seus colaboradores e
parceiros a jamais obterem vantagens indevidas da administracdo publica ou privada no exercicio
de suas atividades.

A contratacdo dos servicos de Gestédo e Superviséo da area meio abrange os setores de compras,

contratos, orcamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
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2. OBJETO

Contratagdo de pessoa juridica para a prestacdo de servicos de terceirizacdo da Gestao e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos,
orcamento, prestacio de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentacéo e patriménio
na OSS Viva Rio.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servico tem o intuito de alinhar os objetivos do Planejamento estratégico da
instituicdo com as rotinas de Supervisdo dos processos operacionais relacionades as areas de
compras diretas, contratos, orgamento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
patriménio.

A terceirizacao de servigos tem como objetivo trazer acesso a novos recursos tecnologicos, agilidade
na implementacdo de novas solucdes, reducdo de custos e maior facilidade para acesso a pessoal
qualificado.

A contratacdo do servigo proposto por este TR justifica-se ainda pela necessidade de buscar o
desenvolvimento de uma metodologia participativa e eficaz para o desenvolvimento pleno da

instituicdo.

4. ESPECIFICACAO DO SERVIGCO

A contratada devera apoiar a Diretoria Executiva na gestdo e Supervisdo dos seguintes
processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orgamento

- Prestacdo de Contas

- Tesouraria e Contas a Pagar
- Arquivo

- Patriménio

4.1. Gestdo de Compras e Contratos:

Perfil do gestor:

e (Capacidade analitica para resolucao de problemas.

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeire - RJ - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - Inscrigdo Municipal: 01.953.745
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Organizacao e planejamento estratégico.

Habilidade para interlocucédo com as diversas areas.

Atuar com confidencialidade.

Perfil resolutivo.

Visdo macro do processo da area de Aquisicoes.

Cursos e especializagbes desejaveis: Especializacdo ou MBA nas areas de administracio e
Gestdo em Saude.

Atividades a serem executadas:

Observar e respeitar rigorosamente o que dita o “Regulamento para Aquisicdo de bens e
contratacdo de obras, servigos e locagdes” do Viva Rio.

Construir instrumentos de acompanhamento para melhor gerenciamento dos processos.
Acompanhar os processos da area, observando as interfaces dos demais setores.

Garantir que sejam observados todos os padrées de ética e integridade estabelecidos pela
empresa.

Estabelecer cadastro para avaliacdo e acompanhamento de fornecedores.

Utilizar os procedimentos de monitoramento a partir da implantagédo do sistema automatizado de
acompanhamento de Contratos e Compras.

Oferecer suporte para o desenvolvimento pelas areas na estruturacido do Termo de Referéncia.
Garantir a atualizacdo de contratos — servigcos continuados — com termos aditivos em dia.
Promover desenvolvimento profissional da equipe.

Garantir a seguranga da informacéo de todos os documentos da area.

2.4. Supervisdo de Tesouraria e Contas a pagar

Perfil do gestor:
e Nivel Superior Completo em Administragado ou Contabilidade
e Conhecimento amplo em operagdes bancarias
e Conhecimento basico em apurac¢ao de impostos
e Conhecimentos em prestacbes de contas da area da saude e projetos sociais

» Capacidade de organizacdo para cumprir metas e prazos estabelecidos

Atividades a serem executadas:
¢ Processamento de pagamentos de notas fiscais em geral com e sem retencéo
e Conferéncia e baixa de impostos de PJ
e Inclusdo e baixa dos impostos PF
e Atendimento de solicitagGes de langamentos para a Contabilidade
e Pagamento de Folha salarial e eventos de Folha
e Consolidacdo bancaria

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
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2.5. Supervisdo de Arquivo

Perfil do gestor:

e Capacidade de organizacéo

e Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.

e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

¢ Experiéncia prévia em controle de guarda e movimentacdo de documentos

Atividades a serem executadas:

e Organizar e dirigir as atividades das equipes.

e Digitalizar todos os documentos

e Controlar e avaliar resultados.

e Supervisionar as atividades do arquivo, desenvolver e implementar procedimentos de
organizacdo e classificacdo dos documentos.

e Separar documentos recebidos, organizar os arquivos, se responsabilizando por toda a
organizacgio.

e Atender e responder as solicitagbes de diversos departamentos, fazer lancamentos em
planilhas, catalogar, digitalizar, renomear, etc.

o [Estabelecer critérios de descartes dos documentos

e Estabelecer planos de destinagdo dos documentos.

e Fazer alogistica para encaminhamento dos documentos & empresa contratada para a
guarda simples dos mesmos.

e Fazer langamentos no site da empresa dos documentos encaminhados e gerar a
numeragao das caixas.

4.6. Supervisdo de Patrimonio

Perfil do gestor:
e Experiéncia prévia na area de gestdo publica em saude
e Conhecimento na area de Patrimdnio em unidades publicas

e Organizacdo e planejamento estratégico.

e Habilidade para interlocuc@o com as diversas areas.
e Atuar com confidencialidade

e Visdo macro do processo da area de Aquisicdes

Atividades a serem executadas:

e Gerenciar o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
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e Atestar, de forma isolada ou com outros 6rgdos da administragdo, as notas fiscais dos bens
entregues pelos fornecedores da organizacio.

» Providenciar cadastro, classificacdo, identificagéo e inventario dos Bens da empresa, com
controle das transferéncias e baixas calculando a depreciacdo dos Bens.

e Analise e classificacdo do estado fisico do Bem e se a durabilidade do mesmo & igual ou
superior a 02 anos, considerando os aspectos: novo, bom, ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel.

» Gerenciar a execugédo do langamento de todas as movimentagdes e acompanhamento do
Bem no Sistema informatizado de controle. Os langamentos no sistema resumem as acdes
de aquisicao, transferéncias, baixas de forma a conter a descricdo completa de contabilidade,
além de salvar todas as movimentacdes.

e Gerenciar a acdo de adesivagem de todos os Bens classificados e langados no Sistema de
Controle com etiqueta apropriada (etiqueta de poliéster lavavel) e com os dados do Projeto/n®
de patriménio.

e Gerenciar por meio de relatério estatistico, a demanda anual dos materiais de consumo para
orientar a elaborac&o do planejamento para o exercicio financeiro seguinte:;

e E ainda de sua responsabilidade as agOes de: arquivo eletrénico das notas fiscais, arquivo
fisico da entrada e movimentacdo, acompanhamento de inventarios, conferéncia e
acompanhamento de Bens por desaparecimento ou furto, conferéncia e acompanhamento da
necessidade de laudos especificos para baixa.

5. PRAZO PARA EXECUGAO

O contrato vigorara a partir da data de assinatura do contrato por prazo indeterminado, podendo ser

rescindido pelas partes com o aviso prévio de antecedéncia de 30 (trinta) dias.
6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

N&o obstante o contratado ser o Unico e exclusivo responséavel pela execucio de todos os Servicos,
a contratante é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo

para isso:

6.1. Solicitar ao contratado a substituicdo de qualquer produto ou método, cujo uso ou atuacio
considere prejudicial ou inadequado;

6.2. Vetar o prosseguimento normal do fornecimento e/ou execucdo dos servicos, baseados na
legislacdo em vigor;

6.3. Verificar o cumprimento pelo contratado das cldusulas do contrato e adotar medidas necessarias
quanto a regulariza¢éo de eventuais transgressées;

6.4. Fica o contratado obrigado a apresentar, mensalmente, relatério simplificado descritivo das

atividades realizadas (relatorio de medig&o).
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7. AVALIACAO DO SERVIGO PRESTADO

7.1. Mecanismo de atesto pelo Gerente

Além da avaliacdo do servigo descrito anteriormente, a OS Viva Rio estabelecera o fluxo de “atesto
de notas” pelos Gerentes das areas da OSS Viva Rio. O “atesto de notas” também ser4 uma condicéo

para o pagamento da fatura mensal do servigo prestado, conforme a descrigdo abaixo:

EMPRESA PRESTA O SERVICO PARA A UNIDADE DE SA(DE

AL

EMCAMINEA A0 SERENTE D& UNIDADE O RELATORIC DE M-EL’?@G- TOM QUANTIDADE
EWALOR

T

GERENTE DA UNIDADE ATESTA O RELATORIO E EXCANINHEA A ERIPRESA

E

EMPRESA EMITE NOTA F"US{QL INFFEPROTOCOLA Ma SEQE DA S5 JUNTO COM O
RELATORID ATESTADD PELD GERENTE

Ll

PROTOCOLO DA OS5 VIVA RIC ENCAKINGA PARA ATESTO DOS GESTORES RESFONSAVES
NOVERSO DA NOTAFISCAL

£k

AREA TECNSCA ENCEMINHA AT SETORDE FROTOLOLO QUE RECOLHE O ATESTO DO
SETOR DECONTRATOS

L1

SETOR OE FROTOCOLD EMCARINEA &0 FINANCEIRO PARS PATAMENTO EM2E DINS &
COMTAR DO RECEESMENTD DA NOTA FECEL WA DSVIVA RID

Ak

SETOR FINANCEIRD REALIZA O PAGAMENTO E ENVIA COMPROVANTES PARL O SETOR DE
DEFRESTACAG DE CONTAS

7.2. Medi¢cbes dos honorarios:
Os cargos de gerente e supervisores contratados deverdo cumprir a carga horaria semanal de 40
(quarenta) horas de trabalho, cumpridas na sede da Contratante. A nota fiscal dos servicos sera
quitada mediante apresentacdo e atesto da Diretoria, das entregas supracitadas, conforme
estabelecido nesse Termo de Referéncia.
Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - Inscrigio Municipal: 01.953.745

Tel.: {55 21)2555-3750 - Fax: (55 21)2555-3753
www.vivario.org.br



VIVARIO

8. CLAUSULA ANTICORRUPGAO

Cada parte assume pelo presente que na data de inicio de vigéncia do Contrato ndo foi pela prépria,
nem pelos seus funcionarios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite qualquer
vantagem pecuniria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi dado
implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum momento
futuro), que esteja sob qualgquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas razoaveis
para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle ou

influéncia determinante, promovessem tais condutas.
9. CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

9.1 Em consonancia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicacao
da Ouvidoria Viva Riopara receber denuncias de irregularidade, infragdo ética ou
ilegalidade praticados por funciondrios, colaboradores, prepostos, prestadores de servigos,
fornecedores em geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecugéo
das atividades do Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou nio,
a qualquer titulo e que serdo devidamente apurados, com protecdo ao denunciante de boa-fé e
garantindo a confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804; e-
mail faleconosco@vivario.org.br e formulario online da pagina http://vivario.org.br , no icone Fale

Conosco/Ouvidoria.
10. DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais ou de qualquer natureza sobre os materiais (esquemas, projetos, arquivos,
relatérios e demais documentos) produzidos no ambito do contrato devem reverter exclusivamente
ao Viva Rio e a sua reprodugao total ou parcial requer expressa autorizacdo do contratante, mesmo

depois de encerrado o contrato.
11. DA POLITICA DE SEGURANGA DE INFORMAGAO (PSI)
Deverdo ser incluidas as seguintes cldusulas no contrato de prestacéo de servigos:

§ 1° - Para executar os servigos objeto do presente contrato podera ser cedido ao
Contratado na qualidade de fiel depositario, durante o prazo de vigéncia, os ativos
fisicos e virtuais da instituigdo que se fizerem necessérios, tais como telefone (fixo
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VIVARIO
e/ou celular), e-mail, softwares, hardwares, programas e sistemas, documentos
eletrénicos, arquivos entre outros, que obedecerdo as normativas esfabelecidas na
Politica de Seguranca da Informagdo (PSI) que abrange as diretrizes internas de
protecédo da propriedade intelectual, da privacidade e da seguranga dos usuérios em

geral.

§ 2° - A disposigdo dos ativos so de uso exclusivo da Coniralante e poderdo ser
disponibilizados para servir como facilitadores e qualificar a prestagdo dos servicos
ora contratados, sem que com sua utilizagdo, se configure em vinculo de qualquer
natureza, inclusive frabalhista, enfre a CONTRATANTE e o CONTRATADO, pois,
esta se considera, irrevogével e irretratavelmente, prestando servicos sem qualquer
subordinagdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relacdo ora

ajustada.”
13. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

A contratacdo se dara para atender a Lei Federal n® 12.846/2013, bem como a Lei Estadual n® 7.753,
de 17/10/2017 que dispde sobre a instituicdo do programa de integridade nas empresas que
contratarem com a Administragcao Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Deve ser esclarecido que ndo sera proporcionado ao contratado seguro social por acidentes de
trabalho, de salde ou de vida, nem serdo concedidas férias, licenca por enfermidade ou qualquer
outro beneficio durante a vigéncia do contrato.

Sera ainda vedado ao contratante ceder quaisquer informagdes efou documentos, objeto deste
contrato, sem prévia autorizacdo do contratante.

O contratado devera executar as atividades constantes neste TR de acordo com os mais elevados
padrdes de competéncia e integridade profissional e ética junto a equipe técnica do Viva Rio, tendo
assim que realizar atividades (reunides, entrevistas, andlise documental, treinamentos) nas

dependéncias do Viva Rio.

7
Metona va
®
IVA RIO
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SEGUNDO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N°
163/2020 QUE ENTRE SI FAZEM A VIVA RIO E A
BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E
CONSULTORIA LTDA, NA FORMA ABAIXO:

VIVA RIO, entidade civil de fins ndo econdmicos, inscrita no CNPJ n°® 00.343.941/0001-28, situada
na Rua Alberto de Campos, 12, Ipanema, Rio de Janeiro/RJ, CEP: 22.411-030, por seu Presidente,
SEBASTIAO CORREIA DOS SANTOS, brasileiro, divorciado, radialista, portador da identidade da
IFP-RJ 045682255-2 e do CPF N° 463.219.347-04, residente e domiciliado nesta Cidade, na qualidade
de CONTRATANTE e BAMBU APOIO ADMINISTRATIVO E CONSULTORIA LTDA, inscrita no
CNPJ-MF n®° 36.905.641/0001-32, com sede na Rua Sao Bruno, n° 71, Apt 102, Blc 20, Penha, Rio
de Janeiro/RJ, CEP: 21.021-160, na pessoa de seu representante legal MARIANGELA FREITAS
DA SILVA LAVOR, brasileira, casada, enfermeira, portadora da identidade n° 26.767.772-2
DETRAN/RJ e do CPF sob o n® 490.720.487-68, residente e domiciliado a Rua Bolivar n® 8 apto 901,
Copacabana, Rio de Janeiro, CEP 22061-020, na qualidade de CONTRATADA, celebram este
Termo aditivo pelas clausulas e condicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

O presente Termo Aditivo tem por objeto a incluséo de profissional para prestagdo do servico de
Apoio 4 Gestdo da area meio, nas atividades de cotacdes, compras, negociagdes, licitagdes,
montagem de processos, controle de processos, busca de fornecedores, acompanhamenio de
entregas e todo apoio necessario a Geréncia de Aquisicbes, do Contrato original 163/2020, que
atende as necessidades da OSS Viva Rio.

Paragrafo Primeiro: Ndo ohstante o disposto nesta clausula, o presente CONTRATO permanecera
eficaz até que cada uma das partes tenha cumprido, de forma satisfaidria & outra, com todas as
obrigagbes nele assumidas

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E PAGAMENTO:

Paragrafo primeiro — O valor mensal da seguinte inclusdo serda de R$ 6.877,85 (Seis mil,
oitocentos e setenta e sete reais e oitenta e cinco centavos).

Paragrafo segundo — Apds assinatura do presente Termo Aditivo, passa o valor mensal do Contrato
163/2020 a ser de R$ 69.906,51 (Sessenta e nove mil, novecentos e seis reais e cinquenta e um
centavos).

O valor é calculado mediante efetiva execugdo do objeto, sendo o pagamento efetuado em conta
bancaria indicada na nota fiscal, no prazo de até 28 (vinte e oito) dias contados da data da
apresentagdo da mesma, devidamente atestada pela CONTRATANTE, comprovados através de
relatério/medigbes mensais.

CLAUSULA TERCEIRA — DA RATIFICACAO E INCLUSAO DE NOVAS CLAUSULAS:
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Permanecem inalteradas as demais clausulas contratuais e condicbes do confrato original, ndo
modificadas direta ou indiretamente por este instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO FORO:

O Foro Central para dirimir quaisquer dividas referentes a este Contrato é o da Comarca do Rio de
Janeiro/RJ.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em 03 (irés) vias de igual teor e forma e
para o mesmo fim, na presenc¢a das testemunhas abaixo:

Rio de Janeiro, 01 de dezembro de 2020

v\ AR G DA 4 ‘ <, (f"\\(.—_w
BAMBU APOIO A MINISTRAGIVO E CONSULTORIA LTDA

o

Testemunhas:
Taissa Dantas S0usa
Contlrag?gb _
fcula 2651
1%) % R 22) <
posing : O7-74 Nome: '
CPFIMF n.° J5D. 241 <0 CPFIMF n.° ) ?'ZSC% §2307

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de janeiro- R - CEP: 22.411-030 a
CNPJ: 00.343.541/0001-28 - Inscricdo Municipal: 01,853.745 ‘;’
Tel.: (55 21)2555-3750 - Fax: {55 21)2555-3753 1
www.vivaric.org.br,




VIVARIO
ANEXO |

Termo de Referéncia

Terceirizacdo de Gestdo e Supervisdo de Processos das atividades-meio
1. APRESENTACAO

O Viva Rio fara a contratagéo dos servicos de terceirizacdo da Gesto e Supervisdo dos processos
operacionais relacionados as areas de compras diretas, contratos, tesouraria, contas a pagar,
arquivo e patrimdnio.

A terceirizacdo surgiu no mercado, simbolizando para muitas empresas uma forma destas focarem-
se na sua competéncia central, repassando para terceiras suas operagdes produtivas, concentrando
todos os esforcos e energia da empresa para a sua atividade principal.

De acordo com Ferreira (1998) a terceirizac&o consiste na confratacdo de empresas prestadoras de
servigos, designando a confratacdo de servigos de ferceiros por organizacbes para a realizacdo de
suas "atividades-meio".

A referida contratacio tem como fundamento as disposi¢cdes contidas na Lei Anticorrupgéo ou Lei da
Empresa Limpa (Lei Federal n® 12.846/2013 e Decreto Federal n® 8.420/2015), que estabelece uma
série de medidas para prevenir atos lesivos contra a administragdo publica. Tal legislacdo representa
um marco importante e orientador para as empresas se relacionarem de forma é&tica e correta com o
parceiro publico no desenvolvimento de suas atividades, bem como, na melhor aplicagdo dos
recursos publicos na execugdo dos contratos pactuados.

Nesse sentido, em setembro de 2017, o Viva Rio elaborou um Programa de Etica e Integridade cuja
funcao é garantir que nossos colaboradores estejam alinhados aos valores, principios e objetivos do
Viva Rio, com respeito as leis, regulamentos e politicas internas estabelecidas. O documento
apresenta diretrizes claras para nortear o comportamento e as atitudes de pessoas e empresas que
de alguma forma se relacionam ao Viva Rio, a fim de minimizar conflitos e assegurar uma conduta
ética.

O Programa estabelece uma série de medidas legais que devem ser implementadas, objetivando
reduzir os riscos da pratica de corrupgdo e dispor de orientagbes claras a seus colaboradores e
parceiros a jamais obterem vantagens indevidas da administragéo plblica ou privada no exercicio
de suas atividades.

A contratagdo dos servigos de Gestéo e Supervisdo da area meio abrange os setores de compras,
contratos, orcamento, prestacéo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e patriménio.
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2. OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica para a prestagdo de servicos de terceirizacdo da Gestdo e
Supervisdo dos processos operacionais relacionados as dreas de compras diretas, contratos,
or¢camento, prestacdo de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e documentacgao e patriménio
na OSS Viva Rio.

3. JUSTIFICATIVA

A contratacdo deste servigo tem o intuito de alinhar os objetivos do Planejamento estratégico da
instituicdo com as rotinas de Supervisdo dos processos operacionais relacionados as areas de
compras diretas, contratos, orcamento, prestacao de contas, tesouraria, contas a pagar, arquivo e
patriménio.

A terceirizag&o de servigos tem como objetivo trazer acesso a novos recursos tecnolégicos, agilidade
na implementacio de novas solugdes, reducdo de custos e maior facilidade para acesso a pessoal
qualificado.

A contratagc@o do servico proposto por este TR justifica-se ainda pela necessidade de buscar o
desenvolvimento de uma metodologia participativa e eficaz para o desenvolvimenio plenc da
instituicao.

4, ESPECIFICACAO DO SERVIGO

A contratada devera apoiar a Diretoria Executiva na gestdo e Supervis8o dos seguintes
processos:

- Compras Diretas e Contratos
- Orgamento

- Prestagdo de Contas

- Tesouraria & Contas a Pagar
- Arquivo

- Patriménio

4.1. Gestdao de Compras e Contratos:

4.1.1 Perfil do gestor:

e Capacidade analitica para resolucdo de problemas.
e« QOrganizacao e planejamento estratégico.
o Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.
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Atuar com confidencialidade.
Perfil resolutivo.
Visdo macro do processo da area de Aquisicdes.

Cursos e especializaces desejaveis: Especializacdo ou MBA nas areas de administracdo e

Gestdo em Salde.

Atividades a serem executadas:

Observar e respeitar rigorosamente o que dita o “Regulamento para Aquisicdo de bens e
contratacdo de obras, servicos e locagdes” do Viva Rio.

Construir instrumentos de acompanhamento para melhor gerenciamento dos processos.
Acompanhar os processos da area, observando as interfaces dos demais setores.

Garantir que sejam observados todos os padrdes de ética e integridade estabelecidos pela
empresa.

Estabelecer cadastro para avaliacdo e acompanhamento de fornecedores.

Utilizar os procedimentos de monitoramento a partir da implantagéo do sistema automatizado de
acompanhamento de Contratos e Compras.

Oferecer suporte para o desenvolvimento pelas areas na estruturagdo do Termo de Referéncia.

Garantir a atualizagdo de contratos — servigos continuados — com termos aditivos em dia.
Promover desenvolvimento profissional da equipe.
Garantir a seguranga da informacéo de todos os documentos da area.

4.2.2 Perfil do Comprador

Profissional habilitado para realizar cotagdes, compra, negociagdes, licitagdes, montagem de
processos, controle de processos, busca de fornecedores, acompanhamento de entregas e todo
apoio necessario a Geréncia de Aquisicdes.

4.3. Supervisdo de Tesouraria e Contas a pagar

Perfil do gestor:

Nivel Superior Completo em Administragdo ou Contabilidade

Conhecimento amplo em operacdes bancarias

Conhecimento basico em apuracio de impostos

Conhecimentos em prestacdes de contas da area da sadde e projetos sociais

Capacidade de organizagdo para cumprir metas e prazos estabelecidos

Atividades a serem executadas:

Processamento de pagamentos de notas fiscais em geral com e sem retengéo
Conferéncia e baixa de impostos de PJ
Inclusdo e baixa dos impostos PF
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e Atendimento de solicitactes de lancamentos para a Contabilidade
o Pagamento de Folha salarial e eventos de Folha

o Consolidacdo bancaria

4.4, Supervisdo de Arquivo

Perfil do gestor:

e (Capacidade de organizagdo

e Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.

e Atuar com confidencialidade.

e Perfil resolutivo.

e Experiéncia prévia em controle de guarda e movimentacéo de documentos

Atividades a serem executadas:

e Organizar e dirigir as atividades das equipes.

e Digitalizar todos os documentos

e Controlar e avaliar resultados.

e Supervisionar as atividades do arquivo, desenvolver e implementar procedimentos de
organizacgéo e classificacdo dos documentos.

e Separar documentos recebidos, organizar os arquivos, se responsabilizando por toda a
organizagao.

e Atender e responder as solicitacdes de diversos departamentos, fazer langcamentos em
planilhas, catalogar, digitalizar, renomear, etc.

e Estabelecer critérios de descartes dos documentos

e [Estabelecer planos de destinag&o dos documentos.

e Fazer a logistica para encaminhamento dos documentos & empresa contratada para a
guarda simples dos mesmos.

e Fazer langameantos no site da empresa dos documentos encaminhados e gerar a
numeracao das caixas.

4.5. Supervisdo de Patrimdnio

Perfil do gestor:
e [Experiéncia prévia na area de gestao publica em salde
e Conhecimento na drea de Patrimdnio em unidades ptiblicas
» Organizacdo e planejamento estratégico.
e Habilidade para interlocugdo com as diversas areas.

e Atuar com confidencialidade
e Visdo macro do processo da area de Aquisicbes
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Atividades a serem executadas:

e Gerenciar o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo

e Atestar, de forma isolada ou com outros 6rgios da administracdo, as notas fiscais dos bens
entregues pelos fornecedores da organizagao.

e Providenciar cadastro, classificacio, identificacdo e inventario dos Bens da empresa, com
controle das transferéncias e baixas calculando a depreciacdo dos Bens.

e Andlise e classificagdo do estado fisico do Bem e se a durabilidade do mesmo é igual ou
superior a 02 anos, considerando os aspecios: novo, bom, ocioso, recuperavel,
antiecondmico ou irrecuperavel.

e Gerenciar a execucao do lancamento de todas as movimentagdes e acompanhamento do
Bem no Sistema informatizado de controle. Os langamentos no sistema resumem as acdes
de aquisicéo, transferéncias, baixas de forma a conter a descricdo completa de contabilidade,
além de salvar todas as movimentacoes.

o Gerenciar a agdo de adesivagem de todos os Bens classificados e langados no Sistema de
Controle com etiqueta apropriada (etiqueta de poliéster lavavel) e com os dados do Projeto/n®
de patrimédnio.

e Gerenciar por meio de relatério estatistico, a demanda anual dos materiais de consumo para
orientar a elaboragio do planejamento para o exercicio financeiro seguinte;

¢ E ainda de sua responsabilidade as acdes de: arquivo eletrdnico das notas fiscais, arquivo
fisico da entrada e movimentagdo, acompanhamento de inventarios, conferéncia e
acompanhamento de Bens por desaparecimento ou furto, conferéncia @ acompanhamento da
necessidade de laudos especificos para baixa.

5. PRAZO PARA EXECUCAO

O contrato vigorara a partir da data de assinatura do contrato por prazo indeterminado, podendo ser

rescindido pelas partes com o aviso prévio de antecedéncia de 30 (trinta) dias.

6. ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO

Nao obstante o contratado ser o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo de todos os servigos,
a contratante é reservado o direito de, sem restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo

para isso:

6.1. Solicitar ao contratado a substituicdo de qualquer produto ou método, cujo uso ou atuacio
considere prejudicial ou inadequado;
6.2. Vetar o prosseguimento normal do fornecimento efou execucdo dos servigos, baseados na

legislacéo em vigor;
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6.3. Verificar o cumprimento pelo contratado das cladusulas do contrato e adotar medidas necessarias

quanto a regularizacéo de eventuais transgressoes;
6.4. Fica o contratado obrigado a apresentar, mensalmente, relatério simplificado descritivo das

atividades realizadas (relatdrio de medic&o).
7. AVALIAGAO DO SERVICO PRESTADO

7.1. Mecanismo de atesto pelo Gerente

Além da avaliagéo do servigo descrito anteriormente, a OS Viva Rio estabelecera o fluxo de "atesto
de notas” pelos Gerentes das areas da OSS Viva Rio. O “atesto de notas” também sera uma condigédo

para o pagamento da fatura mensal do servigo prestado, conforme a descrigdo abaixo:

EMPRESA PRESTA 0 SERVICD PARS A UNIGADE DE SAUDE

L

ENCAMINHA AD GERENTE DA UNIDATE O RELATORO DE MEDICAD COMQUANTIDADE
: ' EVELOR ' '

ke

SERENTE DA UNIDE DE ATESTA O RELATORIC £ ERCAMINSA & ENMPRESS

e

EMPRESA EMITE NOTA FISCAL (NF} £ PROTOCOLA NA SEDE DA 05 JUNTO oMo
RELATORIO ATESTALD PELO GEREMTE

Lk

“PROTOCOLD DA 05 WA RID ENCAMINHA PARA ATESTO OOS GESTORES RESPONSAVES
MO VERTD DA NOTAFELAL

AREA TECHICA ENCAMINGEA 40 SETOR DE FROTOCOLO QUE RECOLHE D ATESTO DO
SETOR DECONTRETOS ' '

SETOR DE PROTOCOLO ENCAMINHA A0 FINANTEIRD PARA FAGAMENTD EM2EDIAS &
CONTAR 00 RECEBIMENTD DA MOTE FISCAL MA OF VA RID

2 |

SETOR FINANCEIRO REALIZA O PACAMENTO E ENVIA COMPROVANTES PARL O SETGR DE
DEPRESTACAD DECONTAS

7.2. Medigdes dos honorarios:
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Os cargos de gerente e supervisores contratados deverdo cumprir a carga horaria semanal de 40
(quarenta) horas de trabalho, cumpridas na sede da Contratante. A nota fiscal dos servigos sera
quitada mediante apresentacdo e atesto da Diretoria, das entregas supracitadas, conforme

estabelecido nesse Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA ANTICORRUPGCAO

Cada parte assume pelo presente que na data de inicio de vigéncia do Contrato n&o foi pela propria,
nem pelos seus funcionarios, oferecida, prometida, dada autorizada, solicitada, ou aceite qualquer
vantagem pecuniaria indevida, ou qualquer outra vantagem de qualquer natureza (nem foi dado
implicitamente a possibilidade de vir a adotar qualquer uma destas condutas em algum momento
futuro), que esteja sob qualquer forma conexa com o Contrato e que tomou as medidas razoaveis
para evitar que subcontratantes, agentes ou quaisquer terceiros, sujeitos ao seu controle ou

influéncia determinante, promovessem tais condutas.

9. CANAL DE DENUNCIA DE IRREGULARIDADES:

9.1 Em consonéncia com o Programa de Integridade do Viva Rio esta aberto o canal de comunicacéo
da Ouvidoria Viva Riopara receber denuncias de irregularidade, infracdo ética ou
ilegalidade praticados por funciondrios, colaboradores, prepostos, prestadores de servigos,
fornecedores em geral e todo e qualquer agente envolvidos direta ou indiretamente na consecugéo
das atividades do Viva Rio, podendo realizar de forma anénima ou identificada, comprovavel ou néo,
a qualquer titulo e que serdo devidamente apurados, com prote¢do ao denunciante de boa-fé e
garantindo a confidencialidade, por meio do telefone (21) 2555.3750 Ramal: 3804;e-

mail faleconosco@vivario.org.br e formulario online da pagina http://vivario.org.br, no icone Fale

Conosce/Ouvidoria.

10. DIREITOS AUTORAIS

Os direitos autorais ou de qualquer natureza sobre os materiais (esquemas, projetos, arquivos,
relatdrios e demais documentos) produzidos no ambito do contrato devem reverter exclusivamente
ao Viva Rio e a sua reprodugéo total ou parcial requer expressa autorizacédo do contratante, mesmo

depois de encerrado o contrato.

11. DA POLITICA DE SEGURANGA DE INFORMAGAO (PSI)
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Deverao ser incluidas as seguintes clausulas no contrato de prestacdo de serviges:

§ 1° - Para executar os servigos objeto do presente conlrato podera ser cedido ao
Contratado na qualidade de fiel depositario, durante o prazo de vigéncia, os ativos
fisicos e virtuais da instituicdo que se fizerem necessarios, tais como lelefone (fixo
e/ou celular), e-mail, softwares, hardwares, programas e sisfemas, documenfos
eletrénicos, arquivos entre outros, que obedecerdo as normativas estabelecidas na
Politica de Seguranga da Informagdo (PSI) que abrange as direlrizes infernas de
profecdo da propriedade intelectual, da privacidade e da seguranga dos usuarios em
geral.

§ 2° - A disposicdo dos ativos s&o de uso exclusivo da Contralante e poderdo ser
disponibilizados para servir como facilitadores e qualificar a presiagdo dos servigos
ora confratados, sem que com sua utilizagéo, se configure em vinculo de qualquer
natureza, inclusive trabalhista, enire a CONTRATANTE e o CONTRATADO, pois,
esta se considera, irrevogavel e irretratavelmente, prestando servigcos sem qualquer
subordinacdo ao CONTRATANTE, uma vez que pactuam ser civil a relagdo ora

gjustada."”
13. DAS CONSIDERACOES FINAIS

A contratacio se dara para atender a Lei Federal n° 12.846/2013, bem como a Lei Estadual n® 7.753,
de 17/10/2017 que dispde sobre a instituicdo do programa de integridade nas empresas que
contratarem com a Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Deve ser esclarecido que ndo sera proporcionado ao contratado seguro social por acidentes de
trabalho, de saide ou de vida, nem serdo concedidas férias, licenca por enfermidade ou qualquer
outro beneficio durante a vigéncia do contrato.

Sera ainda vedado ao contratante ceder quaisquer informagdes e/ou documentos, objeto deste
contrato, sem prévia autorizacdo do contratante.

O contratado devera executar as atividades constantes neste TR de acordo com os mais elevados
padrdes de competéncia e integridade profissional e ética junto a equipe técnica do Viva Rio, tendo
assim que realizar atividades (reunifes, entrevistas, andlise documental, treinamentos) nas

dependéncias do Viva Rio.

Rua Alberto de Campes, 12 - Ipanema - Rio de laneiro - R - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - inscricdo Municipal: 01.953.745

Tel.: (55 21)2555-3750 - Fax: (55 21)2555-3753 /

www.vivaric.org.hr/




VIVARIO

Rua Alberto de Campos, 12 - Ipanema - Rio de Janeiro - RI - CEP: 22.411-030
CNPJ: 00.343.941/0001-28 - Inscricdo Municipal: 01.953.745

Tel.: {55 21)2555-3750 - Fax: {55 21}2555-3753

www.vivario.org.br






